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Zatacznik nr 1 do uchwaty nr 6/2016 r. z dnia 08.08.2016 r.

Regulamin realizacji zamodwien udzielanych w ramach projektu

"OWES TtOK"

Postanowienia ogdlne
§1
1. Niniejszy regulamin ma zastosowanie do zamdwien realizowanych w wykonaniu uméw zawartych

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-

2020.

2. Niniejszy regulamin dotyczy zaméwien udzielanych przez Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek

Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK zwane dalej ,,Zamawiajgcym”.
3. Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK nie jest

podmiotem zobowigzanym zgodnie z art. 3 ustawy Prawo zamdwien publicznych do jej stosowania.

§2

Naczelnymi zasadami postepowan o udzielenie zamodwienia sg zasada niedyskryminacji, réwnego

traktowania, uczciwej konkurencji i przejrzystosci.

Procedura
Postanowienia wspdlne

Ustalenie wartosci przedmiotu zamodwienia

§3
1. Ustalenie wartosci zamdwienia nastepuje zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw
w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Spotecznego oraz

Funduszu Spojnosci na lata 2014-2020 w sposob jak ponizej:

Zamawiajgcy ustala, czy w przypadku zlecania ustug, dostaw i robdt budowlanych wystepuje jedno

zamowienie, biorgc pod uwage taczne spetnienie nastepujgcych kryteridw:
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a) tozsamos¢ rodzajowa lub funkcjonalna zaméwienia (ustugi, dostawy i roboty budowlane tego samego

rodzaju i o tym samym przeznaczeniu),

b) tozsamos¢ czasowa zamodwienia (mozliwe jest udzielenie zamdwienia w tym samym czasie),

c) tozsamos¢ podmiotowa zamdwienia (mozliwos¢ wykonania zamowienia przez jednego wykonawce).

2.

Do opisu przedmiotu zamdwienia publicznego stosuje sie nazwy i kody okreslone we Wspdlnym Stowniku
Zamoéwien 27, o ktdrym mowa w rozporzgdzeniu (WE) nr 2195/2002 Parlamentu Europejskiego i Rady
zdnia 5 listopada 2002 r. w sprawie Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV) (Dz. Urz. WE L 340
216.12.2002, str. 1, z pdzn. zm.; Dz. Urz. UE Polskie wydanie specjalne rozdz. 6, t. 5, str. 3).

84

Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postepowania podmiot, ktéry wczesniej wykonat zamodwienie z nienalezytg

starannoscia, w szczegdlnosci nieterminowo lub nierzetelnie.

1.

3.

Zamowienia na kwote powyzej 20.000 zt,
a ponizej 50.000 zt netto w formie rozeznania rynku

§5

W przypadku zamowien o wartosci od 20 tys. PLN netto do 50 tys. PLN netto wtgcznie, tj. bez podatku
od towardw i ustug (VAT), oraz w przypadku zamdéwien publicznych, dla ktérych nie stosuje sie procedur
wyboru wykonawcy, o ktérych mowa w podrozdziale 6.5 Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkow w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2020, istnieje obowigzek dokonania
i udokumentowania rozeznania rynku co najmniej poprzez upublicznienie tresci rozeznania rynku na
stronie internetowej Zamawiajgcego lub innej powszechnie dostepnej stronie przeznaczonej do
umieszczania zapytan ofertowych w celu wybrania najkorzystniejszej oferty.

Rozeznanie rynku uznaje sie za przeprowadzone z nalezytg starannoscig jezeli Zamawiajgcy porédwna
ceny rynkowe na przedmiot zamodwienia u minimum trzech réznych wykonawcéw, jezeli taka liczba
wykonawcow istnieje na rynku. Jezeli nie, Zamawiajacy bierze pod uwage oferty istniejacych
potencjalnych wykonawcéw. Pordwnanie obejmuje rowniez analize stosunku ceny do jakosci przedmiotu
zamoéwienia.

Zrédtem informacji wykorzystywanych do analizy cen rynkowych moga by¢ w szczegdlnosci aktualne:

a) dane znajdujace sie na stronie internetowej potencjalnych wykonawcow, w szczegdlnosci cenniki,
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oferta,

b) dane uzyskane za pomocy poczty e-mail lub faksu, w ktérych potencjalny wykonawca przedstawi cene

lub dodatkowe warunki realizacji zamdwienia,

4. Przebieg opisanego wyzej procesu rozeznania rynku, w tym wykazanie, ze na rynku nie istnieje trzech

potencjalnych dostawcoéw towardw lub ustugodawcdw, jest dokumentowany przez Zamawiajgcego pisemnie

w formie wydrukéw ze stron internetowych, wydrukéw maili itp.

5.

Zamowienia na kwote powyzej 50.000 ztotych w formie zapytania ofertowego

prowadzonego zgodnie z zasadq konkurencyjnosci

§6

. Zamawiajacy upublicznia ogtoszenie o udzieleniu zamdwienia (dalej: ,zapytanie ofertowe”) w sposéb

przewidziany w umowie o dofinansowanie projektu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu
Spotecznego oraz Funduszu Spdéjnosci na lata 2014-2020 w czesci dotyczacej stosowania zasady

konkurencyjnosci tj. na stronie https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl.

. W przypadku udzielenia zamoéwienia zgodnego z zasadg konkurencyjnosci, przed podpisaniem umowy

o dofinansowanie projektu, Zamawiajacy w celu upublicznienia zapytania ofertowego powinien wystaé
jego tres¢ do co najmniej trzech potencjalnych wykonawcéw, o ile na rynku istnieje trzech potencjalnych
wykonawcéw danego zamdwienia publicznego oraz upubliczni¢ to zapytanie co najmniej na stronie
internetowe;j.

Kryterium oceny ofert stanowi¢ moze zatrudnienie przez wykonawce os6b niepetnosprawnych,
bezrobotnych lub oséb, o ktérych mowa w przepisach o zatrudnieniu socjalnym. Kryterium oceny moze
rowniez dotyczyé ograniczenia mozliwosci ztozenia oferty wytacznie do podmiotéw ekonomii
spotecznej. Zgodnie z wytycznych 1Z minimum 20% zlecanych zadan lub ustug w ramach projektu
zlecana jest podmiotom ekonomii spotecznej (dotyczy zakupdw nieobjetych ustawg z 29 stycznia 2004 r.

Prawo zamdwien publicznych).

Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamodwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.

W?zdr zapytania ofertowego stanowi zatgcznik nr 1.

Termin sktadania ofert wynosi nie mniej niz 7 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania
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ofertowego w przypadku dostaw i ustug, a 14 dni kalendarzowych od daty ogtoszenia zapytania

ofertowego w przypadku robdt budowlanych.

Tre$¢ zapytania ofertowego moze ulec zmianie przed uptywem terminu sktadnia ofert. Zmiany
upublicznia sie w taki sam sposdb, jak zapytanie ofertowe. W przypadku zmian zapytania ofertowego
zamawiajacy wyznacza dodatkowy czas na przygotowanie ofert, czas ten nie moze byé krétszy niz 7 dni
kalendarzowych od daty upublicznienia zmienionego zapytania ofertowego. Termin 7 dni
kalendarzowych biegnie od dnia nastepnego po dniu upublicznienia zapytania ofertowego i konczy sie
z uptywem ostatniego dnia.

Zamawiajgcy przyjmujac oferty poswiadcza na kazdej z ofert fakt i czas (data, godzina, minuty) ztozenia

oferty.

§7

Po uptywie terminu skfadania ofert Zamawiajgcy okresla kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamdwienia.
Po uptywie terminu sktadania ofert Zamawiajgcy analizuje oferty, dokonuje wyboru wykonawcy.

Wybdér oferty jest dokonywany w oparciu o kryteria oceny oferty okreslone w zapytaniu ofertowym.

Poréwnuje sie jedynie oferty tych wykonawcéw, ktdérzy spetniajg postawione warunki udziatu
w postepowaniu o udzielenie zamdwienia.

Jezeli nie bedzie mozna dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaty ztozone
oferty o takiej samej cenie, Zamawiajacy wezwie wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia w
wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie moga zaoferowaé cen wyzszych niz zaoferowane w ztozonych
ofertach.

W trakcie realizacji zamodwienia dopuszcza sie wzrost wartosci zamodwienia udzielonego
z zastosowaniem zasady konkurencyjnosci do wysokosci 50% wartosci zamdwienia okreslonej w umowie
z wykonawcy, co wynika z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw w ramach Europejskiego
Rozwoju Regionalnego, EFS oraz Funduszu Spdjnosci na lata 2014-2010. W takim wypadku Zamawiajgcy
nie stosuje ponownie zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo nie przyjecia oferty, ktorej tres¢ nie odpowiada oczekiwaniom

Zamawiajgcego wyrazonym w zapytaniu ofertowym lub zawiera inne wady (w szczegdlnosci zawiera
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cene znaczgco i w sposéb nieuzasadniony odbiegajgca od cen rynkowych).

9. W przypadku, gdy pomimo wystania zapytania ofertowego do trzech potencjalnych wykonawcéw
i zamieszczenia informacji na stronie internetowej, Zamawiajacy nie otrzymat oferty, nalezy uzna¢,
iz zostaty dopetnione wymogi uznania trybu za spetniajgcy przewidziang w Wytycznych zasade
konkurencyjnosci. Zamawiajacy moze udzieli¢ wéwczas zamdwienia bez ponownego przeprowadzania
postepowania.

10. W sytuacji odrzucenia ofert z powodu, iz kwota ofert przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy zamierzat
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia, Zamawiajgcy moze podja¢ negocjacje z wybranym zgodnie
z zasadg konkurencyjnosci wykonawcg lub powtérzyé postepowanie w trybie zasady konkurencyjnosci.

11. Przebieg czynnosci zwigzanych z wyborem oferty dokumentuje sie w formie protokotu podpisanego

przez Zamawiajgcego.

Postanowienia konncowe

§8
1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postepowania w szczegdlnosci, jezeli:
a) nie wptynie zadna oferta lub wptynie mniej niz 1 wazna oferta,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z najnizszg ceng przewyzszajg kwote, ktéra Zamawiajgcy moze
przeznaczy¢ na realizacje zamoéwienia,
c) zostaly ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
d) ztozone oferty posiadajg razgco niska cene,
e) wykonanie zamoéwienia nie lezy juz w interesie Zamawiajgcego, o czym Zamawiajgcy poinformuje

wykonawcéw przed podpisaniem umowy.

Wybdr oferty

§9
1. Zamawiajgcy upubliczni informacje o wyniku postepowania w taki sam sposéb, w jaki upublicznit

zapytanie ofertowe, a ponadto powiadomi o wynikach wszystkich wykonawcéw, ktdrzy ztozyli oferty.

EundUS?ek_ NOIEWBDZTWE Unia Europejska
uropejskie KUJAWSKO-POMORSKIE Europejski Fundusz % 2
Program Regionalny Rozwoju Regionalnego Kok k




STOWARZYSZENIE
KUJAWSKO-
POMORSKI
O$RODEK
WSPARGCIA
INICJATYW
POZARZADOWYCH

TLOK

Dokumentowanie przebiegu postepowania

§10

1. Zamawiajacy powinien udokumentowad:
a) fakt upublicznienia zapytania ofertowego,
b) tre$¢ zapytania ofertowego,

c) fakt upublicznienia informacji o wyborze oferty lub uniewaznieniu postepowania.

Umowa
§11

1. Udzielenie zamdéwienia w formie zapytanie ofertowego nastepuje poprzez zawarcie umowy z wybranym
wykonawca.

2. Umowa powinna uwzglednia¢ istotne postanowienia zawarte w zapytaniu ofertowym. Umowa nie moze
zawiera¢ istotnych zmian w stosunku do tresci oferty, na podstawie ktérej dokonano wyboru
wykonawcy, chyba ze zapytanie ofertowe przewidywato mozliwos¢ dokonania takiej zmiany.

3. W przypadku, gdy wykonawca odstgpi od podpisania umowy z zamawiajgcym, mozliwe jest podpisanie
umowy z kolejnym wykonawcg, ktéry w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego uzyskat

kolejng najwyzszg liczbe punktow.

Przechowywanie dokumentow
§12

1. Dokumenty zwigzane z udzielaniem zamdwienia powinny by¢ przechowywane zgodnie z regulacjami

prawnymi dotyczgcymi przechowywania dokumentdw.
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Zatwierdzili:
Ewa Kwiesielewicz-Szyszka — prezeska
Jacek Gadecki — wiceprezes

Bozena Kachniarz — skarbniczka
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