
 

 

ZAPYTANIE CENOWE – ROZEZNANIE RYNKU NR 2/2024/SZAC/OWES TŁOK 3 

Projekt „OWES TŁOK 3” 

FEKP.08.22-IZ.00-0001/23 

 

Stowarzyszenie Kujawsko Pomorski Ośrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarządowych 

TŁOK w związku z realizacją projektu pn. „OWES TŁOK 3” współfinansowanego z 

Europejskiego Funduszu Społecznego Plus w ramach priorytetu 8. Fundusze 

europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i włączenia społecznego. 

Działanie 8.22 Ekonomia Społeczna, zaprasza do złożenia oferty cenowej w 

procedurze rozeznania rynku na usługi szkoleniowe w zakresie tworzenia i 

prowadzenia przedsiębiorstwa społecznego w oparciu o obwiązujący stan 

prawny. Szkolenia odbywać się będą w powiatach: brodnickim, golubsko-

dobrzyńskim, grudziądzkim, Mieście Grudziądz, rypińskim, świeckim, 

wąbrzeskim w woj. kujawsko-pomorskim dla średnio 8 osób - członków grup 

inicjatywnych i osób przewidzianych do zatrudnienia w przedsiębiorstwie 

społecznym (dalej: PS) a w przypadku osób prawnych przekształcających się w 

PS lub zakładających nowe PS –osób wydelegowanych przez podmiot oraz 

osób przewidzianych do zatrudnienia w PS. Każde szkolenie będzie trwało 

średnio 8 h lekcyjnych, łączna liczba szkoleń wskazanych w przedmiocie 

zamówienia  w pkt od 1 do 7 wynosi 36  szkoleń realizowanych do 2026 roku.  

Ilość godzin każdego ze szkoleń, miejsc i czas oraz zakres tematyczny będzie 

ustalał każdorazowo Zamawiający. 

Tryb udzielenia zamówienia: 

Zamówienie poniżej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadą 

konkurencyjności (rozeznanie rynku) nie podlega przepisom ustawy Prawo 

Zamówień Publicznych. Niniejsze rozeznanie jest dostępne na stronie internetowej 

Zamawiającego www.tlok.pl 

Opis przedmiotu zamówienia: 

Przedmiotem zamówienia jest wybór wykonawców prowadzących usługi 

szkoleniowe w następujących obszarach: 

1) powoływanie PES z uwzględnieniem poszczególnych form prawnych, 

2) uzyskiwanie statusu PS, 

3) prowadzenie działalności gospodarczej i statutowej w obszarze ekonomii 

społecznej, 

4) zarządzanie organizacją, planowanie strategiczne, 



 

5) tworzenie biznesplanów oraz marketing, 

6) tworzenie i wdrażanie lokalnych strategii, 

7) działania reintegracyjne PES oraz świadczenie usług społecznych przez PES. 

Każdy z wymienionych wyżej zakresów szkoleń może być traktowany jako oddzielna 

część zamówienia, na którą można złożyć ofertę (maksymalnie 7 części). 

Uczestnikami szkolenia będą: 

Członkowie grupy inicjatywnej i osoby przewidziane do zatrudnienia w 

przedsiębiorstwie społecznym a w przypadku osób prawnych przekształcających się 

w PS lub zakładających nowe PS –osoby wydelegowane przez podmiot oraz osoby 

przewidziane do zatrudnienia w PS, średnio 8 osób na szkoleniu. 

Zamówienie może być udzielone w częściach- na jeden, kilka lub wszystkie z tematów 

(obszarów) szkoleniowych. 

Wykonawca będzie miał za zadanie: w oparciu o zgłoszone przez zamawiającego  

potrzeby szkoleniowe, przygotować szkolenie metodami aktywnymi, czyli określić 

jego cele, oczekiwane efekty uczenia się, plan szkolenia oraz metody i materiały 

szkoleniowe oraz przeprowadzić ocenę efektów szkolenia. Proces szkoleniowy, 

będzie uwzględniał rozwój grupy i jej potrzeby edukacyjne. Proces szkoleniowy 

ukierunkowany na wykorzystanie zdobytych kompetencji w praktyce. Wykonawca  

potrafi rozwiązywać sytuacje trudne podczas szkolenia w sposób konstruktywny dla 

procesu uczenia,  

 

Warunki wykonania usługi: 

a. Wykonawca podaje cenę brutto za 1 godzinę szkolenia. 

b. Wynagrodzenie obejmuje wyłącznie część związaną z prowadzeniem szkolenia ( 

w szczególności przygotowanie programu szkoleń i materiałów i ćwiczeń w oparciu o 

przeprowadzoną diagnozę uczestników. Wykonawca pokrywa np. koszty związane z 

dojazdem do miejsca świadczenia usługi.) 

c. Wykonawca po wykonaniu usługi zobowiązany jest przekazać Zamawiającemu 

dokumenty związane z realizowanym projektem w tym dokumenty potwierdzające 

wykonanie usługi. 

d. Wykonawca zobowiązany jest do terminowej realizacji szkolenia oraz informowania 

Zamawiającego o występujących problemach i trudnościach w realizacji szkolenia. 

e. Wykonawca   zobowiąże się do podnoszenia kompetencji przez szkolenia, warsztaty 

i doradztwo, w wymiarze co najmniej 30 godzin rocznie  w tematyce związanej ze 



 

świadczonym wsparciem na potwierdzenie czego będą przedkładać Zamawiającemu 

stosowne zaświadczenia. 

f. Wykonawca zobowiązany jest do poddania się procesowi ewaluacji w okresie 

świadczenia usługi i przekazywania stosownej dokumentacji Zamawiającemu. 

 

g. Kompletna dokumentacja przekazana Zamawiającemu stanowi podstawę do 

wypłacenia wynagrodzenia. Wynagrodzenie będzie płatne po uzyskaniu rachunku i 

wszystkich wymaganych przez Zamawiającego dokumentów. W przypadku braku 

środków na koncie projektu wynikających z opóźnień w płatnościach ze strony IZ 

Programy Operacyjne dla Kujaw i Pomorza WK-P, Zamawiający może wypłacić 

wynagrodzenie w terminie późniejszym. 

g. Dodatkowe obowiązki Wykonawcy: 

• przestrzeganie Regulaminu świadczenia usług wsparcia Ekonomii Społecznej 

oraz Kodeksu etycznego OWES, 

• realizacja usługi szkoleniowej zgodnie ze standardami OWES 

• dokumentowanie swojej pracy zgodnie z dokumentacją dostarczoną przez 

Zamawiającego. 

Zamawiający dopuszcza możliwość udzielenia wykonawcy zamówień publicznych 

uzupełniających, w wysokości nieprzekraczającej 50% wartości zamówienia 

publicznego określonej w umowie zawartej z wykonawcą, o ile te zamówienia 

publiczne są zgodne z przedmiotem zamówienia publicznego podstawowego. 

 

Nazwa i kod określone we Wspólnym Słowniku Zamówień (CPV): 

80000000-4 Usługi edukacyjne i szkoleniowe 

 

Termin i miejsce wykonania zamówienia: 

Zadanie będzie realizowane na terenie subregionu 3, województwo kujawsko-

pomorskie, w miejscu wskazanym przez Zamawiającego. Oferenci wyłonieni w 

ramach rozeznania cenowego będą wykonywali usługę zgodnie z ustalonym z 

Zamawiającym harmonogramem szkoleń. 

Termin realizacji zamówienia: dokładny termin zostanie ustalony z Zamawiającym, ale 

świadczenie usług rozpocznie się od dnia podpisania umowy i zakończy nie później 

niż 31 grudnia 2026 r. 

 

Opis warunków udziału w postępowaniu: 



 

W postępowaniu mogą wziąć udział wykonawcy, którzy spełniają następujące warunki 

lub dysponują osobami spełniającymi następujące warunki (osoby wskazane do 

wykonania zamówienia osobiście, wymienione w wykazie zrealizowanych usług): 

a. Posiadają niezbędną wiedzę i udokumentowane doświadczenie przeprowadzenia 

min 100 h szkoleniowych w obszarze na który składają ofertę w okresie ostatnich 5 lat  

(ocena na podstawie Załącznika nr 2 i nr 3),  

b. Posiadają wykształcenie wyższe (ocena na podstawie kserokopii dyplomu), 

c. Posiadają znajomość specyfiki prowadzenia przedsiębiorstw społecznych  

d. Posiadają biegłą znajomość przepisów dotyczących działalności PS i PES 

e. Biegle posługują się pojęciami związanymi z ekonomią społeczną. 

f) posiada niezbędne umiejętności techniczne związane z prowadzeniem szkolenia i 

wykorzystania odpowiednich środków dydaktycznych. 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do sprawdzenia  wiedzy i umiejętności  

Wykonawcy w miejscu wskazanym przez zamawiającego na terenie województwa 

kujawsko-pomorskiego we wskazanym terminie. Weryfikacja nastąpi na podstawie 

prowadzenia nieodpłatnego 4 godzinnego szkolenia dla osób wskazanych przez 

Zamawiającego. 

 

Informacje na temat wykluczenia 

1. Zamawiający nie może udzielać zamówienia osobom powiązanym z nim osobowo 

lub kapitałowo (ocena na podstawie Załącznika nr 5). Przez powiązania kapitałowo lub 

osobowe rozumie się wzajemne powiązania między Zamawiającym lub osobami 

upoważnionymi do zaciągania zobowiązań w imieniu Zamawiającego lub osobami 

wykonującymi w imieniu Zamawiającego czynności związane z przygotowaniem i 

przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcą, polegające w 

szczególności na: 

a. uczestniczeniu w spółce jako wspólnik spółki cywilnej lub spółki osobowej, 

b. posiadaniu  co najmniej 10% udziałów lub akcji, 

c. pełnieniu funkcji członka organu nadzorczego lub zarządzającego, prokurenta, 

pełnomocnika, 

d. pozostawaniu w związku małżeńskim, w stosunku pokrewieństwa lub 

powinowactwa w linii prostej, pokrewieństwa drugiego stopnia lub powinowactwa 

drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli, 



 

e) związania z tytułu przysposobienia, opieki lub kurateli z Zamawiającym, jego 

zastępcą prawnym lub członkami jego organów zarządzających lub organów 

nadzorczych,  

f) pozostawania we wspólnym pożyciu z Zamawiającym, jego zastępcą prawnym lub 

członkami jego organów zarządzających lub organów nadzorczych. 

2. Zamawiający może wykluczyć z postępowania podmiot, który wcześniej wykonał 

zamówienie z nienależytą starannością, w szczególności nieterminowo lub 

nierzetelnie. 

3. Oferent nie złożył kompletnej lub poprawnie wypełnionej oferty i/lub złożył po upływie 

terminu składania ofert. 

4. Osoby pozostające w stosunku pracy z Zamawiającym w projekcie „OWES TŁOK 

3” nie mogą złożyć oferty. 

Z udziału w postępowaniu wykluczeni są wykonawcy niespełniający warunków udziału 

w postępowaniu. 

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od oferentów wyjaśnień 

dotyczących treści złożonych ofert. W przypadku gdy którakolwiek z ofert będzie 

wymagała wyjaśnień lub uzupełnień, lub jeśli konieczne będzie skorygowanie 

oczywistych omyłek pisarskich, rachunkowych lub innych omyłek w treści oferty, 

Zamawiający może z własnej inicjatywy skontaktować się z Wykonawcą, jednak 

kontakty te nie mogą spowodować istotnych zmian w warunkach oferty. 

5. Zamawiający zastrzega sobie prawo odstąpienia od zawarcia umowy, bądź 

unieważnienia procesu szacowania bez podania przyczyny. 

Kryterium wyboru: 

Zamawiający dokona oceny i porównania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej 

w oparciu o następujące kryterium/kryteria: 

a. Cena za 1 h szkoleniową (1h = 45 minut) w zł brutto – 70% (70 pkt.) 

b. Doświadczenie – 30% (30 pkt) 

Zamawiający udzieli zamówienia temu wykonawcy, który uzyska najwyższą liczbę 

punktów w oparciu o ustalone powyżej kryteria. 

Ad. 1. Maksymalną ilość punktów w ramach kryterium „cena” (cena brutto) otrzyma 

najtańsza oferta według wzoru: 

C minimalna 

Cena = ———————— x 70 pkt. 

C oferty badanej 



 

Pozostałe oferty otrzymają odpowiednio niższą ilość punktów. 

Ad. 2 W ramach kryterium „doświadczenie” Zamawiający będzie przyznawał punkty od 

0 do 30 (30%) za posiadane doświadczenie -liczbę godzin szkoleniowych, w zakresie 

zgodnym z opisem przedmiotu zamówienia i z przedmiotem złożonej oferty. Punkty 

liczone będą zgodnie z danymi przedstawionymi w załączniku nr 2 według 

następującej punktacji: 

• 0 pkt – w przypadku udokumentowania min. 100 h szkoleniowych, 

• 10 pkt – w przypadku udokumentowania 200-300 h szkoleniowych, dla 

przedstawicieli/lek istniejących pes lub grup inicjatywnych tworzących pes z 

zakresu szkolenia na jaki składana jest oferta. 

• 20 pkt – w przypadku udokumentowania 301-400 h szkoleniowych, dla 

przedstawicieli/lek istniejących pes lub grup inicjatywnych tworzących pes z 

zakresu szkolenia na jaki składana jest oferta. 

• 30 pkt – w przypadku udokumentowania powyżej 400 h szkoleniowych, dla 

przedstawicieli/lek istniejących pes lub grup inicjatywnych tworzących pes z 

zakresu szkolenia na jaki składana jest oferta. 

Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentów potwierdzających ilość godzin 

szkoleniowych wymienionych w Załączniku nr 2 (kopii referencji lub umów ze 

wskazaną liczbą godzin szkoleniowych oraz czasu realizacji usługi, potwierdzonych za 

zgodność z oryginałem przez Wykonawcę). Punkty za doświadczenie będą 

przyznawane na podstawie Załączniku nr 2, kolumn 4 i 5, a w przypadku ich nie 

wypełnienia lub niespójnego ze sobą wypełnienia punkty nie zostaną przyznane. 

 

Wykazane doświadczenie niepoparte referencjami, należycie nieudokumentowane, 

nie będzie podlegało ocenie. Zamawiający wybierze najkorzystniejszą ofertę, która 

uzyska najwyższą ilość punktów w oparciu o ustalone wyżej kryteria. 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jeżeli 

zaproponowana cena jest rażąco niska w szczególności jest niższa o 30% od wartości 

zamówienia lub średniej arytmetycznej cen wszystkich złożonych ofert. Ewentualne 

odrzucenie oferty będzie możliwe po przedstawieniu wyjaśnień przez wykonawcę. 

Opis sposobu przygotowania ofert: 

W odpowiedzi na zamówienie: 

1. Ofertę składa się w formie pisemnej wypełniając „Formularz Oferty Wykonawcy” 

stanowiący Załącznik nr 1. 

2. Do oferty należy dołączyć: 



 

a. wykaz-opis doświadczenia w zakresie przedmiotu zamówienia w ciągu ostatnich 5 

lat stanowiący Załącznik nr 2, 

b. życiorys zawodowy z opisem doświadczenia stanowiący Załącznik nr 3, 

c. oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu stanowiący Załącznik 

nr 4, 

d. oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z Zamawiającym 

stanowiący Załącznik nr 5, 

e. kopie dokumentów poświadczających posiadane wykształcenie i doświadczenie, 

potwierdzone za zgodność z oryginałem oraz ewentualnie rekomendacje i referencje. 

3. Wykonawca zobowiązany jest podać w formularzu ofertowym stawkę brutto 

usługi za godzinę lekcyjną. 

4. Wszelkie zmiany w tekście oferty (przekreślenia, poprawki dopiski) powinny być 

podpisane lub parafowane przez Wykonawcę, w przeciwnym wypadku nie będą 

uwzględniane. 

5. Oferta Wykonawcy oraz załączniki muszą być podpisane przez Wykonawcę. 

6. Przed upływem terminu składania ofert Wykonawca może wprowadzić zmiany do 

złożonej oferty lub wycofać ofertę. Zmiany lub wycofanie powinny być doręczone 

Zamawiającemu na piśmie przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenie o 

wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno być opakowane tak, jak oferta, a 

koperta/tytuł maila zawierać dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio „ZMIANA” 

lub „WYCOFANIE”. 

7. Wykonawca nie może wycofać oferty i wprowadzać jakichkolwiek zmian w treści 

oferty po upływie terminu składania ofert. 

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem ofert. 

Forma i miejsce złożenia oferty: 

1. Oferty należy składać osobiście w siedzibie Zamawiającego (Stowarzyszenie 

Kujawsko Pomorski Ośrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarządowych TŁOK, ul. 

Bartkiewiczówny 69, Toruń 87-100) do dnia 19.03.2024 r. do godziny 10.00.Ofertę 

można składać w godzinach pracy biura tj. od poniedziałku do piątku 8:00 – 16:00, 

lub przesłać pocztą tradycyjną lub kurierem na powyższy adres w zamkniętej 

kopercie z dopiskiem: „Oferta na Rozeznanie nr 2/2024/SZAC/OWES TŁOK3”, lub 

w wersji elektronicznej – skan oferty (preferowane jest przesłanie scanu pełnej 

oferty w jednym pliku), z podpisem i pieczęcią na adres: biuro@owies.eu (w 

temacie nr rozeznania). 

2. Zamawiający nie ponosi odpowiedzialności za zdarzenia wynikające z 

niewłaściwego oznakowania koperty lub braku któregokolwiek z wymaganych 

mailto:biuro@owies.eu


 

dokumentów/informacji oraz za przesłanie/złożenie oferty w innym miejscu, niż 

wskazane w niniejszym zapytaniu cenowym. 

3. Zamawiający przyjmuje oferty wyłącznie na załączonych wzorach dokumentów. 

4. W przypadku gdyby oferta, oświadczenia lub dokumenty, zawierały informacje 

stanowiące tajemnicę w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej 

konkurencji, Wykonawca winien, nie później niż w terminie składania ofert, w 

sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które informacje stanowią tajemnicę. 

Nie mogą stanowić tajemnicy informacje zawarte w protokole wyboru, tj. 

informacje dotyczące nazwy Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamówienia 

oraz warunków płatności zawartych w ofercie. 

5. Zamawiający nie odsyła nadesłanych ofert. O wyniku wyboru oferty informuje 

elektronicznie wszystkich, którzy złożyli ofertę. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamówienia 

najpóźniej na dzień przed planowanym terminem rozpoczęcia realizacji. 

7. Wykonawca będący osobą fizyczną nieprowadzącą dział. gospodarczej powinien 

uwzględnić w cenie usługi koszty ZUS obciążające Zamawiającego. W przypadku 

objęcia pełnymi ubezpieczeniami z tyt. umowy zawartej z Zamawiającym, cena 

podana w ofercie będzie kwotą brutto wraz ze składkami obciążającymi 

Zamawiającego. 

8. Osobą uprawnioną do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjaśnień jest: Ewa 

Kwiesielewicz-Szyszka, tel 500 127 355 , e-mail: biuro@owies.eu, 

Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Ośrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarządowch 

TŁOK. 

Załączniki: 

Załącznik nr 1: Formularz oferty Wykonawcy. 

Załącznik nr 2: Wykaz – opis doświadczenia. 

Załącznik nr 3. Życiorys zawodowy zawierający doświadczenia zgodne z opisem 

przedmiotu zamówienia. 

Załącznik nr 4: Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu. 

Załącznik nr 5: Oświadczenie o braku powiązań osobowych i kapitałowych z 

Zamawiającym. 

Załącznik nr 6: Oświadczenie ochrona danych osobowych. 


