ZAPYTANIE CENOWE — ROZEZNANIE RYNKU NR 2/2024/SZAC/OWES TLOK 3
Projekt ,,OWES TLOK 3”
FEKP.08.22-12.00-0001/23

Stowarzyszenie Kujawsko Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych
TLOK w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,OWES TLOK 3” wspotfinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach priorytetu 8. Fundusze
europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukac;ji i wtgczenia spotecznego.
Dziatanie 8.22 Ekonomia Spoteczna, zaprasza do ztozenia oferty cenowej w
procedurze rozeznania rynku na ustugi szkoleniowe w zakresie tworzenia i
prowadzenia przedsiebiorstwa spotecznego w oparciu o obwigzujacy stan
prawny. Szkolenia odbywa¢ sie beda w powiatach: brodnickim, golubsko-
dobrzynskim, grudzigdzkim, Miescie Grudzigdz, rypinskim, swieckim,
wabrzeskim w woj. kujawsko-pomorskim dla srednio 8 os6b - cztonkéw grup
inicjatywnych i oséb przewidzianych do zatrudnienia w przedsiebiorstwie
spotecznym (dalej: PS) a w przypadku oséb prawnych przeksztatcajacych sie w
PS lub zaktadajacych nowe PS -oséb wydelegowanych przez podmiot oraz
osob przewidzianych do zatrudnienia w PS. Kazde szkolenie bedzie trwato
srednio 8 h lekcyjnych, tagczna liczba szkolen wskazanych w przedmiocie
zamowienia w pkt od 1 do 7 wynosi 36 szkolen realizowanych do 2026 roku.
llos¢ godzin kazdego ze szkolen, miejsc i czas oraz zakres tematyczny bedzie
ustalat kazdorazowo Zamawiajacy.

Tryb udzielenia zamdwienia:

Zamowienie ponizej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci (rozeznanie rynku) nie podlega przepisom ustawy Prawo
Zamowien Publicznych. Niniejsze rozeznanie jest dostepne na stronie internetowej
Zamawiajgcego www.tlok.pl

Opis przedmiotu zamoéwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wybor wykonawcow prowadzacych ustugi
szkoleniowe w nastepujgcych obszarach:

1) powotywanie PES z uwzglednieniem poszczegodlnych form prawnych,
2) uzyskiwanie statusu PS,

3) prowadzenie dziatalnosci gospodarczej i statutowej w obszarze ekonomii
spotecznej,

4) zarzadzanie organizacjg, planowanie strategiczne,
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5) tworzenie biznesplanéw oraz marketing,
6) tworzenie i wdrazanie lokalnych strategii,
7) dziatania reintegracyjne PES oraz swiadczenie ustug spotecznych przez PES.

Kazdy z wymienionych wyzej zakresdw szkoleh moze byc¢ traktowany jako oddzielna
czes$¢ zamowienia, na ktérg mozna ztozy¢ oferte (maksymalnie 7 czesci).

Uczestnikami szkolenia beda:

Cztonkowie grupy inicjatywnej i osoby przewidziane do zatrudnienia w
przedsiebiorstwie spotecznym a w przypadku osob prawnych przeksztatcajgcych sie
w PS lub zaktadajgcych nowe PS —osoby wydelegowane przez podmiot oraz osoby
przewidziane do zatrudnienia w PS, srednio 8 osob na szkoleniu.

Zamowienie moze by¢ udzielone w czesciach- na jeden, kilka lub wszystkie z tematow
(obszaréw) szkoleniowych.

Wykonawca bedzie miat za zadanie: w oparciu o zgtoszone przez zamawiajgcego
potrzeby szkoleniowe, przygotowac szkolenie metodami aktywnymi, czyli okresli¢
jego cele, oczekiwane efekty uczenia sig, plan szkolenia oraz metody i materiaty
szkoleniowe oraz przeprowadzi¢ ocene efektéw szkolenia. Proces szkoleniowy,
bedzie uwzgledniat rozwdj grupy i jej potrzeby edukacyjne. Proces szkoleniowy
ukierunkowany na wykorzystanie zdobytych kompetencji w praktyce. Wykonawca
potrafi rozwigzywac sytuacje trudne podczas szkolenia w sposéb konstruktywny dla
procesu uczenia,

Warunki wykonania ustugi:

a. Wykonawca podaje cene brutto za 1 godzine szkolenia.

b. Wynagrodzenie obejmuje wytgcznie cze$¢ zwigzang z prowadzeniem szkolenia (
w szczegolnosci przygotowanie programu szkolen i materiatow i ¢wiczen w oparciu o
przeprowadzong diagnoze uczestnikdw. Wykonawca pokrywa np. koszty zwigzane z
dojazdem do miejsca swiadczenia ustugi.)

c. Wykonawca po wykonaniu ustugi zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu
dokumenty zwigzane z realizowanym projektem w tym dokumenty potwierdzajgce
wykonanie ustugi.

d. Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji szkolenia oraz informowania
Zamawiajgcego o wystepujgcych problemach i trudnosciach w realizacji szkolenia.

e. Wykonawca zobowigze sie do podnoszenia kompetenciji przez szkolenia, warsztaty
i doradztwo, w wymiarze co najmniej 30 godzin rocznie w tematyce zwigzanej ze
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Swiadczonym wsparciem na potwierdzenie czego bedg przedktada¢ Zamawiajgcemu
stosowne zaswiadczenia.

f. Wykonawca zobowigzany jest do poddania sie procesowi ewaluacji w okresie
Swiadczenia ustugi i przekazywania stosownej dokumentacji Zamawiajgcemu.

g. Kompletna dokumentacja przekazana Zamawiajgcemu stanowi podstawe do
wyptacenia wynagrodzenia. Wynagrodzenie bedzie ptatne po uzyskaniu rachunku i
wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentow. W przypadku braku
Ssrodkdéw na koncie projektu wynikajgcych z opoznien w ptatnosciach ze strony 1Z
Programy Operacyjne dla Kujaw i Pomorza WK-P, Zamawiajgcy moze wyptaci¢
wynagrodzenie w terminie pozniejszym.

g. Dodatkowe obowigzki Wykonawcy:

e przestrzeganie Regulaminu $wiadczenia ustug wsparcia Ekonomii Spotecznej
oraz Kodeksu etycznego OWES,

e realizacja ustugi szkoleniowej zgodnie ze standardami OWES

e dokumentowanie swojej pracy zgodnie z dokumentacjg dostarczong przez
Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wykonawcy zamowien publicznych
uzupetniajgcych, w wysokosci nieprzekraczajgcej 50% wartosci zamowienia
publicznego okreslonej w umowie zawartej z wykonawcg, o ile te zamowienia
publiczne sg zgodne z przedmiotem zamowienia publicznego podstawowego.

Nazwa i kod okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV):

80000000-4 Ustugi edukacyjne i szkoleniowe

Termin i miejsce wykonania zamowienia:

Zadanie bedzie realizowane na terenie subregionu 3, wojewodztwo kujawsko-
pomorskie, w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Oferenci wytonieni w
ramach rozeznania cenowego bedg wykonywali ustuge zgodnie z ustalonym z
Zamawiajgcym harmonogramem szkolen.

Termin realizacji zamowienia: doktadny termin zostanie ustalony z Zamawiajgcym, ale
Swiadczenie ustug rozpocznie sie od dnia podpisania umowy i zakonczy nie pozniej
niz 31 grudnia 2026 r.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:
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W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki
lub dysponujg osobami spetniajgcymi nastepujgce warunki (osoby wskazane do
wykonania zamdwienia osobiscie, wymienione w wykazie zrealizowanych ustug):

a. Posiadajg niezbedng wiedze i udokumentowane doswiadczenie przeprowadzenia
min 100 h szkoleniowych w obszarze na ktory sktadajg oferte w okresie ostatnich 5 lat
(ocena na podstawie Zatgcznika nr 2 i nr 3),

b. Posiadajg wyksztatcenie wyzsze (ocena na podstawie kserokopii dyplomu),
c. Posiadajg znajomosc¢ specyfiki prowadzenia przedsiebiorstw spotecznych
d. Posiadajg biegtg znajomosc¢ przepiséw dotyczacych dziatalnosci PS i PES
e. Biegle postugujg sie pojeciami zwigzanymi z ekonomig spoteczng.

f) posiada niezbedne umiejetnosci techniczne zwigzane z prowadzeniem szkolenia i
wykorzystania odpowiednich srodkéw dydaktycznych.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzenia wiedzy i umiejetnosci
Wykonawcy w miejscu wskazanym przez zamawiajgcego na terenie wojewodztwa
kujawsko-pomorskiego we wskazanym terminie. Weryfikacja nastgpi na podstawie
prowadzenia nieodptatnego 4 godzinnego szkolenia dla os6b wskazanych przez
Zamawiajgcego.

Informacje na temat wykluczenia

1. Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamdwienia osobom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo (ocena na podstawie Zatgcznika nr 5). Przez powigzania kapitatowo lub
osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,
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e) zwigzania z tytutlu przysposobienia, opieki lub kurateli z Zamawiajagcym, jego
zastepcg prawnym lub czionkami jego organow zarzgdzajgcych lub organdéw
nadzorczych,

f) pozostawania we wspdlnym pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami jego organow zarzgdzajgcych lub organdéw nadzorczych.

2. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postepowania podmiot, ktdry wczesniej wykonat
zamoOwienie z nienalezytg starannoscig, w szczegolnosci nieterminowo lub
nierzetelnie.

3. Oferent nie ztozyt kompletnej lub poprawnie wypetnionej oferty i/lub ztozyt po uptywie
terminu sktadania ofert.

4. Osoby pozostajgce w stosunku pracy z Zamawiajgcym w projekcie ,OWES TLOK
3” nie mogqg ztozyc¢ oferty.

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg wykonawcy niespetniajgcy warunkow udziatu
w postepowaniu.

4. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgdac¢ od oferentow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert. W przypadku gdy ktérakolwiek z ofert bedzie
wymagata wyjasnien lub uzupetnien, lub jesli konieczne bedzie skorygowanie
oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub innych omytek w tresci oferty,
Zamawiajgcy moze z wiasnej inicjatywy skontaktowac sie z Wykonawcg, jednak
kontakty te nie mogg spowodowac istotnych zmian w warunkach oferty.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia od zawarcia umowy, badz
uniewaznienia procesu szacowania bez podania przyczyny.

Kryterium wyboru:

Zamawiajgcy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryterium/kryteria:

a. Cena za 1 h szkoleniowg (1h = 45 minut) w zt brutto — 70% (70 pkt.)
b. Doswiadczenie — 30% (30 pkt)

Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe
punktéw w oparciu o ustalone powyzej kryteria.

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktow w ramach kryterium ,cena” (cena brutto) otrzyma
najtansza oferta wedtug wzoru:

C minimalna

Cena = x 70 pkt.

C oferty badanej
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Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilos¢ punktow.

Ad. 2 W ramach kryterium ,doswiadczenie” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty od
0 do 30 (30%) za posiadane doswiadczenie -liczbe godzin szkoleniowych, w zakresie
zgodnym z opisem przedmiotu zamowienia i z przedmiotem ztozonej oferty. Punkty
liczone bedg zgodnie z danymi przedstawionymi w zatgczniku nr 2 wedtug
nastepujgcej punktaciji:

e 0 pkt —w przypadku udokumentowania min. 100 h szkoleniowych,

e 10 pkt —w przypadku udokumentowania 200-300 h szkoleniowych, dla
przedstawicieli/lek istniejgcych pes lub grup inicjatywnych tworzacych pes z
zakresu szkolenia na jaki sktadana jest oferta.

e 20 pkt —w przypadku udokumentowania 301-400 h szkoleniowych, dla
przedstawicieli/lek istniejgcych pes lub grup inicjatywnych tworzacych pes z
zakresu szkolenia na jaki sktadana jest oferta.

e 30 pkt — w przypadku udokumentowania powyzej 400 h szkoleniowych, dla
przedstawicieli/lek istniejgcych pes lub grup inicjatywnych tworzgcych pes z
zakresu szkolenia na jaki sktadana jest oferta.

Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentdéw potwierdzajgcych iloS§¢ godzin
szkoleniowych wymienionych w Zatgczniku nr 2 (kopii referencji lub umoéw ze
wskazang liczbg godzin szkoleniowych oraz czasu realizacji ustugi, potwierdzonych za
zgodno$é z oryginatem przez Wykonawce). Punkty za doswiadczenie bedg
przyznawane na podstawie Zatgczniku nr 2, kolumn 4 i 5, a w przypadku ich nie
wypetnienia lub niespdjnego ze sobg wypetnienia punkty nie zostang przyznane.

Wykazane doswiadczenie niepoparte referencjami, nalezycie nieudokumentowane,
nie bedzie podlegato ocenie. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktora
uzyska najwyzszg ilos¢ punktow w oparciu o ustalone wyzej kryteria.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli
zaproponowana cena jest razgco niska w szczegolnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamoéwienia lub Sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Ewentualne
odrzucenie oferty bedzie mozliwe po przedstawieniu wyjasnien przez wykonawce.

Opis sposobu przygotowania ofert:

W odpowiedzi na zamowienie:

1. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypetniajgc ,Formularz Oferty Wykonawcy”
stanowigcy Zatgcznik nr 1.

2. Do oferty nalezy dotaczyé:
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a. wykaz-opis doswiadczenia w zakresie przedmiotu zamowienia w ciggu ostatnich 5
lat stanowigcy Zatgcznik nr 2,

b. zyciorys zawodowy z opisem doswiadczenia stanowigcy Zatacznik nr 3,

c. oSwiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu stanowigcy Zatgcznik
nr4,

d. oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym
stanowigcy Zatgcznik nr 5,

e. kopie dokumentoéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie,
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem oraz ewentualnie rekomendacje i referencje.

3. Wykonawca zobowigzany jest podac¢ w formularzu ofertowym stawke brutto
ustugi za godzine lekcyjna.

4. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny byc¢
podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedag
uwzgledniane.

5. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

6. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone
Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu skfadania ofert. Oswiadczenie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢é opakowane tak, jak oferta, a
koperta/tytut maila zawieraé dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio ,ZMIANA”
lub ,WYCOFANIE”.

7. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.

8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Forma i miejsce zlozenia oferty:

1. Oferty nalezy sktadaé osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego (Stowarzyszenie
Kujawsko Pomorski O$rodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK, ul.
Bartkiewiczowny 69, Torun 87-100) do dnia 19.03.2024 r. do godziny 10.00.Oferte
mozna sktada¢ w godzinach pracy biura tj. od poniedziatku do pigtku 8:00 — 16:00,
lub przestaé pocztg tradycying lub kurierem na powyzszy adres w zamknietej
kopercie z dopiskiem: ,Oferta na Rozeznanie nr 2/2024/SZAC/OWES TLOKS3”, lub
w wersji_elektronicznej — skan oferty (preferowane jest przestanie scanu petnej
oferty w jednym pliku), z podpisem i pieczecig na adres: biuro@owies.eu (w
temacie nr rozeznania).

2. Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z
niewtasciwego oznakowania koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych
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dokumentow/informacji oraz za przestanie/ztozenie oferty w innym miejscu, niz
wskazane w niniejszym zapytaniu cenowym.

3. Zamawiajgcy przyjmuje oferty wytgcznie na zatgczonych wzorach dokumentow.

4. W przypadku gdyby oferta, oswiadczenia lub dokumenty, zawieraty informacje
stanowigce tajemnice w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej
konkurenciji, Wykonawca winien, nie pézniej niz w terminie sktadania ofert, w
sposob niebudzacy watpliwosci zastrzec, ktore informacje stanowig tajemnice.
Nie mogg stanowic¢ tajemnicy informacje zawarte w protokole wyboru, ;.
informacje dotyczgce nazwy Wykonawcy, ceny, terminu wykonania zamowienia
oraz warunkéw ptatnosci zawartych w ofercie.

5. Zamawiajgcy nie odsyta nadestanych ofert. O wyniku wyboru oferty informuje
elektronicznie wszystkich, ktérzy ztozyli oferte.

6. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu realizacji zamowienia
najpozniej na dzieh przed planowanym terminem rozpoczecia realizacji.

7. Wykonawca bedgcy osobg fizyczng nieprowadzgcg dziat. gospodarczej powinien
uwzgledni¢ w cenie ustugi koszty ZUS obcigzajgce Zamawiajgcego. W przypadku
objecia petnymi ubezpieczeniami z tyt. umowy zawartej z Zamawiajgcym, cena
podana w ofercie bedzie kwotg brutto wraz ze sktadkami obcigzajgcymi
Zamawiajgcego.

8. Osobg uprawniong do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjasnien jest: Ewa
Kwiesielewicz-Szyszka, tel 500 127 355 , e-mail: biuro@owies.eu,
Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowch
TLOK.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1: Formularz oferty Wykonawcy.
Zatgcznik nr 2: Wykaz — opis doswiadczenia.

Zatgcznik nr 3. Zyciorys zawodowy zawierajgcy do$wiadczenia zgodne z opisem
przedmiotu zamdwienia.

Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z
Zamawiajgcym.

Zatgcznik nr 6: Oswiadczenie ochrona danych osobowych.
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