ZAPYTANIE OFERTOWE NR 1/2024/OWES TLOK 3

Stowarzyszenie Kujawsko Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych TLOK, zwane dalej Zamawiajgcym, zaprasza do sktadania ofert w
postepowaniu dotyczgcym realizacji DORADZTWA SPECJALISTYCZNEGO
indywidualnego i/lub grupowego w zakresie wzmacniania potencjatu kadrowego,
finansoweqo i innowacyjnego PES/PS oraz udzielania im wsparcia biznesoweqo.

w ramach projektu
pn. ,,OWES TLOK 3” nr FEKP.08.22-1Z.00-0001/23

wspoffinansowanego z Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach
Priorytetu 8. Fundusze europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukaciji i
wigczenia spotecznego, Dziatania 8.22 Ekonomia spoteczna.

Postepowanie o udzielenie zamowienia prowadzone jest w trybie zasady
konkurencyjnosci, ktora dotyczy wszystkich zamdwien publicznych prowadzonych w
ramach w/w projektu, przekraczajgcych warto$¢ 50 tys. PLN netto, tj. bez podatku od
towardw i ustug (VAT).

1. ZAMAWIAJACY:

Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw
Pozarzadowych TLOK

87-100 Torun, ul. Bartkiewiczowny 69
NIP: 956 21 46 357
Tel. 56 65 550 22 lub 500 127 355

Informacji odnosnie zapytania ofertowego udziela: Ewa Kwiesielewicz-Szyszka,
e-mail: biuro@owies.eu

2. DATA OGLOSZENIA

29.02.2024 .
3..OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

I. Przedmiotem zamoéwienia jest realizacja w ramach projektu ,OWES TLOK 3”
doradztwa specjalistycznego indywidualnego i/lub grupowego w zakresie
wzmachniania potencjatu kadrowego, finansowego i innowacyjnego PES/PS oraz
udzielania im wsparcia biznesowego.

Powyzsze doradztwo specjalistyczne obejmowac bedzie zakres zgodny ze
Standardami Osrodkéw Wsparcia Ekonomii Spotecznej.
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Il. Kazdy z wymienionych nizej zakresow doradztwa specjalistycznego moze by¢
traktowany jako oddzielna cze$¢ zamdwienia, na ktérg mozna ztozy¢ oferte
(maksymalnie 5 czesci):

1. Doradztwo prawne, w szacunkowym wymiarze do 200 h.

2. Doradztwo ksiegowo-podatkowe, w szacunkowym wymiarze do 100 h.
3. Doradztwo osobowe, w szacunkowym wymiarze do 100 h.

4. Doradztwo finansowe, w szacunkowym wymiarze do 100 h.

5. Doradztwo marketingowe, w szacunkowym wymiarze do 100 h.

lll. Wspélny stownik zaméwien (CPV):

85312320-8 — ustugi doradztwa;

79342000-3 — ustugi marketingowe;

79342200-5 — ustugi w zakresie promocji;

79341100-7 — doradcze ustugi reklamowe;

79410000-8 — ustugi doradcze w zakresie dziatalnosci gospodarczej i zarzgdzania
oraz podobne;

79411100-9 — ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarczej;
79414000-9 — ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania zasobami ludzkimi;
79415200-5 — ustugi doradcze public relations;

79412000-5 — ustugi doradcze w zakresie zarzgdzania finansami;
80570000-0 - ustugi szkolenia w dziedzinie rozwoju osobistego;

79140000-7 doradztwo prawne i ustugi informacyjne;

66171000-9 doradztwo finansowe;

79340000-9 — ustugi reklamowe i marketingowe.

IV. Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia:

1. Doradztwo prawne:
e prawne aspekty dziatania w sferze ekonomii spotecznej,
e podatki bezposrednie i posrednie w dziataniach PES i PS,
e obowigzki pracodawcy wzgledem pracownikow,
e lustracja spétdzielni socjalnych.
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2. Doradztwo ksiegowo podatkowe:
e rachunkowosc i zobowigzania finansowe zwigzane z prowadzong
dziatalnoscia,
e prowadzenie dziatalnosci gospodarczej w ramach PS,
e ksiegowos¢, ptace i pochodne, ubezpieczenia spoteczne.

3. Doradztwo osobowe:
e zarzadzanie kadrg PES/PS,
e zarzgdzanie konfliktem w PES i rozwigzywanie konfliktow.

4. Doradztwo finansowe:

e pozyskiwanie zrodet finansowania dziatalnosci wraz ze wsparciem w
przygotowaniu wnioskow, w tym pozyskiwanie zewnetrznych srodkow
finansowych dostepnych dla PES, np. w ramach Funduszu Pracy lub
PFRON oraz pozyskiwanie zwrotnych instrumentéw finansowych,

e planowanie finansowe,

e pozyskiwanie srodkow finansowych na szkolenia pracownikéw PES/PS
w ramach Krajowego Funduszu Szkoleniowego.

5. Doradztwo marketingowe i innowacje:

e ksztattowanie elastycznosci ofertowej, polityka ksztattowania cen i
optymalizacji kosztéw,

e planowanie marketingowe i wdrazanie dziatan promocyjnych,

e opracowanie/modyfikacja strategii marketingowej PES i badania rynku,

e wypracowania i wdrazanie standardow obstugi klienta przez PES,

e nawigzanie i rozwoj wspotpracy ze specjalistami w zakresie
projektowania produktow i ustug,

e innowacje.

6. Wykonawca, swiadczacy ustugi w ramach przedmiotu zamowienia, zostanie
zaangazowany w ramach projektu na okres od dnia podpisania umowy do
31.12.2026r., przy czym wykonanie zamowienia odbywac sie bedzie zgodnie
z terminami okreslonym przez Zamawiajgcego.

7. Wykonawca realizowat bedzie doradztwo specjalistyczne indywidualne i/lub
grupowe na terenie: subregionu 3 woj. kujawsko-pomorskiego (powiaty
brodnicki, golubsko-dobrzynski, grudzigdzki, m. Grudziadz, rypinski,
wabrzeski, Swiecki).

8. Do obowigzkéw Wykonawcy realizujgcego doradztwo specjalistyczne
indywidualne i/lub grupowe nalezato bedzie:

1) prowadzenie procesu doradztwa w formie indywidualnej i grupowej oraz
dokumentowanie realizacji ustug za pomocg stosownych formularzy
udostepnionych przez Zamawiajgcego,
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2) wspotpraca z innymi osobami zatrudnionymi w projekcie (np. Doradcami
Kluczowymi i Kluczowymi Doradcami Biznesowymi, Koordynatorkg ustug
wsparcia PES).

3) terminowa realizacja powierzonych zadan,

4) ochrona danych osobowych Uczestnikow wsparcia (obowigzek zawarcia
umowy dot. powierzenia przetwarzania danych osobowych),

5) informowanie Zamawiajgcego w formie pisemnej o wystepujgcych
problemach w realizacji zadan (jesli dotyczy).

9. Doradztwo specjalistyczne skierowane jest do:

a. os. fizycznych oraz podmiotéw z grupy docelowej projektu, chcgcych
ekonomizowac/zatozy¢ PES/PS w ramach zadania,

b. PES/PS z grupy docelowej projektu, chcacych rozwija¢ w tym przez
utworzenie nowych miejsc pracy PES/PS.

10.Przewiduje sie srednio 15 godzin zegarowych na jeden podmiot, natomiast
jednorazowo doradztwo nie moze trwac dtuzej niz 5 h zegarowych.

Szczegotowy podziat godzin i zwiekszenie limitu godzin zapotrzebowania na

wsparcie doradcze okreslat bedzie Doradca Kluczowy i Kluczowy Doradca

Biznesowy, decydujac, jaki zakres wsparcia i w jakim wymiarze godzinowym

jest niezbedny uczestnikowi projektu.

11.Wykonawca $wiadczyt bedzie ustugi na podstawie umowy cywilnoprawnej.

12. Wykonawcy przystugiwac bedzie wynagrodzenie za faktycznie zrealizowane
ustugi. Zamawiajgcy zastrzega, ze czas dojazdu do miejsca realizaciji
doradztwa specjalistycznego nie podlega wliczeniu do czasu swiadczenia
ustugi.

13.Zamawiajgcy nie zapewnia srodka transportu w celu swiadczenia ustug —
Wykonawca zapewnia sobie srodek transportu we wiasnym zakresie.

14.Wykonawca bedzie scisle wspotpracowat z kadrg OWES, a jego praca bedzie
poddana stalemu monitoringowi w/w 0sob.

15. Wykonawca rozlicza wykonanie ustugi poprzez przedtozenie Zamawiajgcemu
kompletnej, wypetnionej dokumentaciji, udostepnionej przez Zamawiajgcego

w szczegolnosci wypetniong i podpisang karte doradztwa specjalistycznego,

protokét odbioru zamowienia ustugi.

16.Wykonawca zobowigzuje sie do podjecia przedmiotu umowy w ciggu 24
godzin od zgtoszenia zapotrzebowania Zamawiajgcego.

17.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ zamowien uzupetniajgcych.

18.Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosci sktadania ofert czesciowych na wyzej
wymienione ustugi doradcze (maksymalnie 5 czesci, zgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia).

19.Zamawiajgcy nie dopuszcza powierzenia realizacji zamowienia
podwykonawcom.

20.Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo odstgpienia, bgdz uniewaznienia
Zapytania Ofertowego bez podania przyczyny.
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4. TERMIN i MIEJSCE WYKONANIA ZAMOWIENIA

1)

2)

Termin wykonania zamoéwienia: od dnia podpisania umowy do dnia
31.12.2026r., przy czym wykonanie zamdwienia odbywac sie bedzie zgodnie
z terminami okreslonym przez Zamawiajgcego.

Miejsce realizacji zamowienia: wojewodztwo kujawsko — pomorskie, teren
powiatow: brodnicki, golubsko-dobrzynski, grudzigdzki, m. Grudzigdz,
rypinski, wabrzeski, Swiecki —w zaleznosci od faktycznego zapotrzebowania.
Doradztwo jest realizowane w formie kontaktu osobistego. Za zgodg
zamawiajgcego Wykonawca moze zrealizowa¢ doradztwo w formie zdalnej,
ktére musi zosta¢ udokumentowane korespondencjg z klientem tradycyjng lub
elektroniczng, wg ustalen z Zamawiajgcym.

5. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU:

O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktérzy spetniajg
nastepujgce warunki:

1)

Z

posiadajg wiedze i doswiadczenie i wykonaty min. 300 godzin doradczych w
okresie ostatnich 5 lat od dnia ztozenia oferty w zakresie objetym
przedmiotem zamowienia:

a. 300 godzin doradztwa prawnego jezeli oferta sktadana jest na
doradztwo prawne,

b. 300 godzin doradztwa ksiegowo-podatkowego, jezeli oferta sktadana
jest na doradztwo ksiegowo-podatkowe,

c. 300 godzin doradztwa osobowego, doradztwa zawodowego,
psychologicznego, reintegracyjnego, bgdz prowadzenia mediacji lub
coachingu i mentoringu zwigzanego z rozwojem dziatalnosci PES,
jezeli oferta sktadana jest na doradztwo osobowe,

d. 300 godzin doradztwa finansowego, pozyskiwania srodkéw
finansowych na szkolenia pracownikéw PES/PS w ramach Krajowego
Funduszu Szkoleniowego, pozyskiwania zrodet finansowania
dziatalnosci wraz ze wsparciem w przygotowaniu wnioskow dla PES,
lub doradztwa biznesowego, planowania strategicznego, rozwoju PES,
jezeli oferta sktadana jest na doradztwo finansowe,

e. 300 godzin doradztwa marketingowe lub doradztwa biznesowego,
jezeli oferta sktadana jest na doradztwo marketingowe.

e Przy czym odbiorcami ustug doradczych byty réwniez osoby zagrozone
ubdstwem i/lub wykluczeniem spotecznym oraz przedstawiciele podmiotow
ekonomii spoteczne;.

e Posiadajg wyksztatcenie wyzsze-ukonczyli studia zawodowe/magisterskie
lub studia podyplomowe kierunkowe.

e Znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej umozliwiajgce;j
wykonanie zamowienia.
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2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

e Zobowigzg sie do podpisania umowy na warunkach okreslonych w ofercie.

Sg gotowi do pracy, zgodnie z terminami okreslonym przez Zamawiajgcego,
jednoczesnie zobowigzujgc sie do gotowosci udzielenia wsparcia w ciggu 24
godzin od momentu zgtoszenia zapotrzebowania przez Zamawiajgcego.

znajg i zobowigzg sie do stosowania zasad Standardow OWES w trakcie
Swiadczenia ustugi;

zobowigzg sie do poddania sie regularnej ocenie przez Zamawiajgcego oraz
korzystajgcych z doradztwa, a takze monitoringowi prowadzonemu przez
Zamawiajgcego (kadre OWES);

zobowigzg sie do podnoszenia kompetenciji przez szkolenia, warsztaty i
doradztwo, w wymiarze co najmniej 30 godzin rocznie na potwierdzenie czego
beda przedktadaé Zamawiajgcemu stosowne zaswiadczenia;

nie podlegajg wykluczeniu zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci
wydatkéw w ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS na lata
2021-2027. — tj. nie sg osobowo lub kapitatowo powigzani z Zamawiajgcym.
Przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania
miedzy beneficjentem lub osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan
w imieniu beneficjenta lub osobami wykonujgcymi w imieniu beneficjenta
czynnos$ci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem procedury wyboru
wykonawcy a Wykonawca, polegajgce w szczegdlnosci na:

a. uczestniczeniu w spétce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spotki
osobowej,

b. posiadaniu co najmniej 10 % udziatéw lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego,
prokurenta, petnomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku maitzenskim, w stosunku pokrewiehnstwa lub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub
powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku
przysposobienia, opieki lub kurateli.

nie podlegajg wykluczeniu na podstawie artykutu 7 ustep 1 ustawy z 13
kwietnia 2022 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego
(Dz.U. 2022 poz. 835) oraz art. 5k Rozporzgdzenia (UE) nr 833/2014 z dn 31
lipca 2014 r dotyczgce srodkow ograniczajgcych w zwigzku z dziataniami Rosji
destabilizujgcymi sytuacje na Ukrainie (Dz.Urz UE L229 z 31 lipca 2014 str 1 z
pozn zm.).
deklarujg przestrzeganie zasad etycznego dziatania w stosunku do klientow
OWES:

a. zachowanie petnej bezstronnosci wobec klientow,

a) praca z klientami z zachowaniem najwyzszej starannosci oraz uwzglednieniem

Z

najlepszej znajomosci danego tematu,
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b) zapewniamy dyskrecje, bezpieczenstwo oraz poufnos¢ przekazywanych
informacji i dbatos$¢ o prawa autorskie klientéw odnosnie ich pomystow,

c)

nieprzyjmowanie od klientow OWES wynagrodzen lub innych gratyfikacji za

udzielong pomoc,
d) zachowania kadry OWES w stosunku do klientow OWES, w zaden sposob nie
moga wigzac sie z manifestowaniem pogladow politycznych, religijnych itp.,

e)

przestrzeganie zasad rownego traktowania bez wzgledu na wiek, ptec,

niepetnosprawnosc, rase lub pochodzenie etniczne, wyznawang religie lub
Swiatopoglad, orientacje seksualng i przekonania polityczne,

f)

respektowanie na kazdym etapie udzielania wsparcia prawa klientow OWES do
podejmowania autonomicznych decyzji w zakresie wspoétpracy z OWES.

2. Oferty Wykonawcow, ktérzy nie spetnig ktéregokolwiek z powyzszych
warunkow, zostang odrzucone.

6. WYKAZ OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW, JAKIE MAJA DOSTARCZYC

WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA WARUNKOW UDZIALU

W POSTEPOWANIU:

W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu Wykonawca
obowigzany jest dotgczy¢ do oferty nastepujgce dokumenty (w formie oryginatu lub
kserokopii potwierdzonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce):

1)

2)

3)

4)
5)

6)

7

Wypis CEIDG / KRS / statut, (kopia wypisu zaswiadczenia z KRS
potwierdzajgcego dziatalno$¢ podmiotu ekonomii spotecznej — dotyczy
kryterium punkty za kryterium PES) - jezeli dotyczy;

CV Wykonawcy potwierdzajgce wiedze i doswiadczenie Wykonawcy, na
dowolnym wzorze;

Kopie posiadanych dyploméw ukonczenia studidw wyzszych, podyplomowych,
szkolen zawodowych, certyfikatow potwierdzajgcych wiedze Wykonawcy, a
takze referencji, zaswiadczen i innych dokumentéw potwierdzajgcych
doswiadczenie w zakresie Swiadczenia ustug w zakresie odpowiadajgcym
przedmiotowi zamdwienia;

Zatacznik nr 1 do niniejszego Zapytania Ofertowego - Formularz ofertowy;
Wykaz wykonanych ustug na szablonie zgodnym z zatgcznikiem nr 2 do
Zapytania Ofertowego;

Oswiadczenia zgodnie z zatgcznikami nr 3 i nr 4 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

Zaparafowany Wzér umowy — zatgcznik nr 5 do niniejszego Zapytania
Ofertowego.

7. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z

WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN LUB DOKUMENTOW,

Z
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A TAKZE WSKAZANIE 0SOB UPRAWNIONYCH DO POROZUMIEWANIA SIEZ

WYKONAWCAMI

1.

Pytania do zapytania ofertowego nalezy kierowac za pomocg Bazy
Konkurencyjnosci.

W kontekscie perspektywy finansowej 2021-2027, komunikacja przez
Baze jest obowigzkowa. To znaczy, ze zaréwno skladanie ofert, jak i
zadawanie pytan (i udzielanie odpowiedzi) powinno mieé¢ miejsce wtasnie
przez BK2021 — przez zaktadki ,,Oferty” oraz ,,Pytania”.

Zamawiajgcy udzieli niezwtocznie odpowiedzi na zadane pytania, o ile
whniosek o wyjasnienie tresci Zapytania lub jego Zatgcznikow wptynie do
Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa
terminu wyznaczonego na sktadanie ofert. Przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wptywa na termin sktadania wnioskéw o wyjasnienie tresci Zapytania.
Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien na wnioski ztozone po terminie.
Zamawiajgcy nie przewiduje zwotania zebrania wszystkich oferentéw w celu
wyjasnienia watpliwosci dotyczgcych niniejszego zapytania.

8. OPIS SPOSOBU PRZYGOTOWANIA OFERTY:

1.

Skfadanie ofert odbywa sie w formie elektronicznej za posrednictwem aplikaciji
BK2021, tj. Baza Konkurencyjnosci:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

Kazdy oferent moze ztozy¢ oferte na jedna, badz kilka czesci przedmiotu
zapytania (za czes¢ przedmiotu nalezy rozumie¢ jeden z zakresow
wskazanych w p. 2 Zapytania Ofertowego), precyzyjnie wskazujgc w
zatgczniku nr 1, na ktérg czesc¢ sktada oferte.

Oferent sktada oferte zgodnie z wymaganiami Zapytania Ofertowego.

Do oferty muszg zostac zatgczone wszystkie wymagane przez
Zamawiajgcego zatgczniki.

Oferta musi zosta¢ opatrzona datg i podpisana.

Oferte nalezy przedstawic¢ na zatgczonym do zapytania ofertowego
Formularzu ofertowym, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1. Oferty ztozone na
innych formularzach zostang odrzucone i nie bedg podlegac¢ ocenie.
Oferowana cena brutto w PLN za 1 godzine zegarowg realizacji przedmiotu
zamdwienia i nie moze ulec zwiekszeniu w okresie obowigzywania umowy. W
cenie nalezy uwzgledni¢ wszystkie koszty, jakie poniesie oferent z tytutu
nalezytej oraz zgodnej z obowigzujgcymi przepisami realizacji przedmiotu
zamowienia.

Zamawiajgcy nie dopuszcza mozliwosci sktadania ofert wariantowych.
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych zgodnie z
pkt. 2 Zapytania ofertowego.

10.Formularz oferty oraz dokumenty/oswiadczenia sktadajgce sie na oferte

Z

muszg by¢ wiasnorecznie podpisane przez osobe lub osoby uprawnione do
wystepowania w obrocie prawnym w imieniu oferenta, przy czym podpis musi
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by¢ czytelny i zawiera¢ co najmniej nazwisko i stanowisko danej osoby. Jezeli
umocowanie nie wynika z dokumentéw rejestrowych, do oferty nalezy
zatgczy¢ petnomocnictwo — w oryginale lub notarialnie poswiadczonej kopii.

11.Wszystkie poprawki lub zmiany w tekscie oferty winny by¢ parafowane

wiasnorecznie i opatrzone datg przez osobe/osoby podpisujgce oferte.

12. Oferent ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i dostarczeniem

oferty.

13.Zamawiajgcy, poza innymi przypadkami wskazanymi w Zapytaniu, odrzuci

oferte:

a) ktérej tres¢ nie odpowiada wymogom okreslonym w zapytaniu ofertowym,
b) niekompletng, ktorej brakdw Wykonawca nie uzupetnit,
c) ztozong po terminie,

d) ztozong przez oferenta nie spetniajgcego warunkow udziatu w
postepowaniu,

e) ztozong z razgco niskg ceng,

f) ktérej cena przekracza wartos¢ przeznaczong w budzecie projektu na
wykonanie zadania — w zakresie w jakim Zamawiajgcy nie podejmie decyzji o
zwiekszeniu srodkow, ktore mogg by¢ przeznaczone na realizacje
zamowienia.

14.Z tytutu odrzucenia oferty, Oferentowi nie przystugujg zadne roszczenia

przeciwko Zamawiajgcemu.

9. MIEJSCE ORAZ TERMIN SKLADANIA OFERT | ZWIAZANIA OFERTA

1.

Z

Oferty nalezy sktadac do dnia 8 marca 2024r. do godz. 9.00 za
posrednictwem Bazy Konkurencyjnosci
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Datg ztozenia oferty jest dzien i godzina umieszczenia oferty za posrednictwem
Bazy Konkurencyjnosci.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Oferent moze przed uptywem terminu skfadania ofert zmieni¢ lub wycofaé
oferte.

Wykonawca zwigzany jest ofertg w terminie do 30 dni od uptywu terminu
sktadania ofert.

Przed terminem skfadania ofert Wykonawcy powinni sprawdzi¢ ponownie
zawartos¢ dokumentéw umieszczonych na stronie internetowej, na ktérej
opublikowano postepowanie w celu zapoznania sie z treScig ewentualnych
odpowiedzi lub wyjasnien albo innymi zmianami wprowadzonymi przez
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9.

10.

11.

Zamawiajgcego. Za zapoznanie sie z catoscig udostepnionych dokumentéw
odpowiada Wykonawca.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od oferentow
wyjasnien dotyczgcych tresci ztozonych ofert. W przypadku gdy ktérakolwiek z
ofert bedzie wymagata wyjasnien lub uzupetnien, lub jesli konieczne bedzie
skorygowanie oczywistych omytek pisarskich, rachunkowych lub innych omytek
w tresci oferty, Zamawiajgcy moze z wiasnej inicjatywy skontaktowac sie z
Wykonawca, jednak kontakty te nie mogg spowodowac istotnych zmian w
warunkach oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zwrdcenia sie do Wykonawcy z
whnioskiem o wyjasnienie tresci ztozonej oferty, w szczegdlnosci jesli uzna, ze
wycena zawiera razgco niskg cene. Cena lub koszt wydaja sie razaco niskie
w stosunku do przedmiotu zaméwienia, tj. ré6znig sie o wiecej niz 30% od
sredniej arytmetycznej cen wszystkich waznych ofert niepodlegajacych
odrzuceniu, lub budzg watpliwosci zamawiajgcego co do mozliwosci
wykonania przedmiotu zamoéwienia zgodnie z wymaganiami okreslonymi
w zapytaniu ofertowym lub wynikajgcymi z odrebnych przepisow.
Wyijasnienia winny by¢ przedstawione przez Wykonawce w okreslonym przez
Zamawiajgcego terminie.

Zamawiajgcy zwraca sie o udzielenie wyjasnien, w tym ztozenie dowodow,
dotyczgcych wyliczenia ceny lub kosztu, w szczegodlnosci w zakresie
wynikajgcym z przepisow prawa pracy i przepisow o zabezpieczeniu
spotecznym, obowigzujgcych w miejscu, w ktorym realizowane jest
zamowienie oraz oszczednosci metody wykonania zamdéwienia, wybranych
rozwigzan technicznych, wyjgtkowo sprzyjajgcych warunkow wykonywania
zamowienia dostepnych dla wykonawcy, oryginalnosci projektu wykonawcy
kosztow pracy, ktorych wartosc przyjeta do ustalenia ceny nie moze byc¢ nizsza
od minimalnego wynagrodzenia za prace albo minimalnej stawki godzinowej,
ustalonych na podstawie przepiséw ustawy z dnia 10 pazdziernika 2002 r. o
minimalnym wynagrodzeniu za prace (ij. Dz.U. z 2019 r. poz. 1564 z pozn.
zm).

Zamawiajgcy odrzuca oferte Wykonawcy, ktory nie ztozyt wystarczajgcych
wyjasnien lub jezeli dokonana ocena wyjasnien wraz z dostarczonymi
dowodami potwierdza, ze oferta zawiera razgco niskg cene w stosunku do
przedmiotu zamodwienia.

10. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY

1.

2.

Z

W ofercie nalezy wskazac cene jednostkowg za jedng godzine realizacji ustugi
brutto.

Cena podana w ofercie powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich, z
doktadnoscig do dwoch miejsc po przecinku.
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3. W przypadku Wykonawcy prowadzgcego dziatalnos¢ gospodarczg cena oferty
winna obejmowac wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z wykonaniem
zamowienia, w tym nalezny podatek VAT.

a. W przypadku Wykonawcy bedgcego osobg fizyczng, nieprowadzgca
dziatalnosci gospodarczej, podana w ofercie cena jest wartoscig
ostateczng, zawierajgcg wszelkie koszty Wykonawcy oraz
Zamawiajgcego zwigzane z realizacjg przedmiotowego zamowienia z
uwzglednieniem danin publicznoprawnych.

b. Cena podana przez Wykonawce bedzie obowigzywata w catym okresie
realizacji umowy i nie bedzie podlegata zwiekszeniu w okresie
obowigzywania umowy.

11. OPIS KRYTERIOW, KTORYMI ZAMAWIAJACY BEDZIE SIE KIEROWAL
PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM ZNACZENIA TYCH
KRYTERIOW | SPOSOBU OCENY OFERT

Kryteria oceny i ich znaczenie (100%=100pkt):

a) Koszt realizacji ustugi - Cena
WAGA KRYTERIUM 75 % = 75 pkt.

b) doswiadczenie
WAGA KRYTERIUM 15% = 15 pkt.

C) status pes
WAGA KRYTERIUM 10% = 10 pkt.

Sposob obliczania

a) Metodologia liczenia punktdow w kryterium ,Cena”

P(Clh= CMIN/CI x 75%

P(CI) — liczba punktoéw za kryterium ceny,

CMIN - cena brutto za wykonanie catosci zamowienia oferty najtanszej ofert i nie
odrzuconej,

ClI - cena brutto za wykonanie catosci zamowienia oferty badane;.

b) Metodologia liczenia punktow w kryterium ,doswiadczenia”:

Ocena oferty wedtug tego kryterium:

15 pkt - doswiadczenie zawodowe w postaci minimum 1000 godzin ustug
doradczych dla przedstawicieli/lek istniejgcych pes lub grup inicjatywnych tworzgcych
pes z zakresu doradztwa na jaki sktadana jest oferta.

10 pkt - doswiadczenie zawodowe w postaci minimum 500 godzin ustug doradczych
dla przedstawicieli/lek istniejgcych pes lub grup inicjatywnych tworzgcych pes z
zakresu doradztwa na jaki sktadana jest oferta.
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c) Metodologia za ,status pes”:

10 pkt - status podmiotu ekonomii spotecznej w przypadku ztozenia oferty przez
osobe prawng jesli posiada taki status.
Jako podmiot ekonomii spotecznej w mys| ustawy o ekonomii spotecznej uznaje sie:
a) spotdzielnia socjalna,
b) warsztat terapii zajeciowej i zaktad aktywnosci zawodowej,
c) centrum integraciji spotecznej i klub integracji spotecznej,
d) spétdzielnia pracy, w tym spétdzielnia inwalidéw i spétdzielnia
niewidomych, oraz spétdzielnia produkcji rolnej,
€) organizacja pozarzgdowa, o ktorej mowa w art. 3 ust. 2 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz. U. z
2022 r. poz. 1327 i 1265), z wyjatkiem partii politycznych, europejskich partii
politycznych, zwigzkobw zawodowych i organizacji pracodawcoéw,
samorzgdow zawodowych, fundaciji utworzonych przez partie polityczne i
europejskich fundacji politycznych,
f) podmiot, o ktorym mowa w art. 3 ust. 3 pkt 1, 2 lub 4 ustawy z dnia 24
kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie.

Za oferte najkorzystniejszg uznana bedzie ta, ktéra otrzyma najwyzsza liczbe
punktéw, za realizacje danej czesci zamowienia. Jezeli nie mozna wybrac¢ oferty
najkorzystniejszej dla danej czesci zamowienia z uwagi na to, ze dwie lub wiecej
ofert przedstawia taki sam bilans ceny i innych kryteriéw, Zamawiajgcy wezwie
wykonawcow do ztozenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

Z oferentem, ktéry uzyskat najwiekszg liczbe punktéw dla danej czesci zamdwienia
zostanie podpisana umowa na realizacje przedmiotu zamdwienia okreslonego w
niniejszym Zapytaniu dla danej cze$ci zamowienia, zgodnie z zatgczonym Wzorem.

Cena ofertowa dla danej czes$ci zamowienia musi zawieraé wszelkie koszty
niezbedne do zrealizowania zamowienia wynikajgce wprost z Opisu przedmiotu
zamoéwienia, niniejszego Zapytania ofertowego, jak réwniez koszty w nich nie ujete, a
bez ktorych nie mozna wykonac¢ zamowienia. Wykonawca musi przewidzie¢
wszystkie okolicznosci, ktére mogg wptyng¢ na cene za realizacje catosci przedmiotu
zamdwienia w ramach danej czes$ci zamodwienia.

12, INFORMACJA DOTYCZACA WYBORU NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo wytonienia wiecej niz jednego Wykonawcy,
biorgc pod uwage kolejno uzyskang liczbe punktow. Pierwszenstwo realizacji ustugi
W wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie, przystuguje oferentowi z najwiekszg
uzyskang ilo$cig punktow. W przypadku braku mozliwosci realizacji tego doradztwa,
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ustuge prowadzi¢ bedzie oferent, ktory uzyskat kolejng najwyzszg ocene punktowg w
rankingu ocen.

13. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

1.

Z

W razie niewykonywania lub nienalezytego wykonywania umowy przez
Wykonawce Zamawiajgcy rozwigze umowe bez wypowiedzenia w trybie
natychmiastowym.

W przypadku wyzej okreslonym Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare
umowng w wysokosci 10% tgcznego wynagrodzenia Wykonawcy, pobranego
przez Wykonawce do momentu rozwigzania umowy bez wypowiedzenia w
trybie natychmiastowym.

Niezaleznie od kar umownych, Zamawiajgcy moze dochodzi¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogoélinych.

Wynagrodzenie ptatne bedzie na ostatni dzieh miesigca za dany miesigc, pod
warunkiem przedtozenia prawidtowo wypetnionej dokumentacji, udostepnionej
przez Zamawiajgcego, Karty Pracy oraz zestawienia godzin i zadan w ramach
EFS wraz z oswiadczeniem o zaangazowaniu zawodowym Wykonawcy oraz
dostepnosci srodkow finansowych na rachunku bankowym projektu.
Niekwalifikowane bedzie wynagrodzenie Wykonawcy w przypadku
nierzetelnego zestawienia godzin i zadan, nie przedtozenia prawidtowo
wypetnionych w/w dokumentow, badz przekroczenia 276h w m-c.
zaangazowania zawodowego Wykonawcy (limit zaangazowania zawodowego
okreslony zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego PLUS na lata 2021-2027).
Zamawiajgcy przewiduje mozliwosc¢ rozwigzania umowy w trybie
natychmiastowym w kazdym czasie, w przypadku rozwigzania umowy o
dofinansowanie przez IP, bez prawa do odszkodowania na rzecz Wykonawcy.
Warunki zmiany umowy:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ dokonywania zmian postanowien zawartej
umowy w stosunku

do tresci oferty, na podstawie, ktérej dokonano wyboru Wykonawcy, w
nastepujgcych sytuacjach:

a) zmiana terminu realizacji umowy — w sytuacji wszelkich przestanek
zwigzanych z uczestnikami;

b) zmiana miejsca realizacji umowy — wskutek potrzeb zgtaszanych przez
uczestnikow;

C) udzielenia zamowienia uzupetniajgcego w wysokosci do 50% zamowienia
podstawowego;

d) udzielenie zamowienia dodatkowego w wysokosci do 50% zamdwienia
podstawowego;

e) zmiana ilosci uczestnikdw — bedgca skutkiem procesu rekrutacji i zmian w
projekcie.
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14. INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC

DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W

SPRAWIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1.

O wyborze najkorzystniejszej oferty dla kazdej z czesci zamdwienia
Zamawiajgcy zawiadomi oferentéw za posrednictwem poczty e-mail oraz
strony internetowej znajdujgcej sie pod adresem
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/.

Oferent, ktérego oferta zostanie oceniona, jako najkorzystniejsza zobowigzany
jest do zawarcia umowy z Zamawiajgcym w terminie do 7 dni kalendarzowych
od daty przestania umowy. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostata
wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy we wskazanym wyzej
terminie Zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod
pozostatych ofert

W przypadku, gdyby oferent, ktérego oferta zostata wybrana, uchylat sie od
zawarcia umowy lub oferta Wykonawcy zostata odrzucona, Zamawiajgcy
wybierze te sposréd pozostatych ofert, ktéra uzyskata kolejng najwyzszg
ocene dla danej czesci lub cato$ci zamowienia.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zakonczenia postepowania (bez
podania przyczyny zamkniecia postepowania) na kazdym etapie
postepowania i w odniesieniu do kazdej z czesci zamowienia, w tym po
terminie ztozenia ofert.

Zakonczeniu postepowania o udzielenie zamowienia bez wyboru oferty
Zamawiajgcy zawiadamia wszystkich oferentéw, ktérzy ztozyli oferte w
postepowaniu oraz zamieszcza stosowng informacje na stronie internetowej:
https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

15. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA DANYCH OSOBOWYCH

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzgdzenie o ochronie
danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODQO”, Zamawiajgcy
informuje, ze:

1.

Z

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest: Stowarzyszenie
Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK, ul.
Bartkiewiczowny 69, 87-100 Torun,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢
RODO w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia na
doradztwo specjalistyczne w ramach projektu “OWES TLOK 3” w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia, zawarciem umowy
oraz jej realizacjg oraz na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO prowadzonym w
trybie Zapytania ofertowego. W przypadku przetwarzania danych osobowych
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https://bazakonkurencyjnosci.funduszeeuropejskie.gov.pl/

na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f) RODO za prawnie uzasadniony interes
Administratora uznaje sie:

- ustalenie lub dochodzenie przez Administratora roszczen cywilnoprawnych
wynikajgcych z realizacji niniejszej umowy, a takze obrona przed takimi
roszczeniami;

-weryfikacja danych osobowych w publicznych rejestrach.

3. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty
upowaznione zgodnie z przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego,
ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postepowania, w tym w
szczegolnosci Instytucji Zarzgdzajgcej RPO WKP 2021-2027, a takze
specjalistycznym podmiotom, realizujgcym na zlecenie Instytuciji
Zarzgdzajgcej RPO WKP 2021-2027 oraz beneficjenta kontrole i audyt w
ramach RPO WKP 2021-2027 w celu prawidtowej realizacji zadan objetych
Projektem, a takze Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia
Inicjatyw Pozarzgdowych TLOK, ul. Bartkiewiczéwny 69, 87-100 Torun.
Odbiorcami panstwa danych beda: podmioty i organy, ktérym Administrator
jest zobowigzany lub upowazniony udostepni¢ dane osobowe na podstawie
powszechnie obowigzujgcych przepisow prawa, oraz podmioty, ktére na
podstawie stosownych uméw przetwarzajg dane osobowe powierzone do
przetwarzania przez Administratora w zwigzku z realizacjg ustug
gwarantujgcych nalezyte wykonanie niniejszej Umowy.

4. Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres realizacji umowy
zawartej w wyniku rozstrzygniecia postepowania oraz 3 lata po uptywie tego
terminu. W przypadku zawarcia i realizacji umowy obejmuje réwniez okres
niezbedny do zabezpieczenia ewentualnych roszczen wynikajgcych z umowy,
chyba, ze przepisy szczegbétowe stanowig inaczej.

5. Obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio
Pani/Pana dotyczgcych wynika z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamowienia w trybie Zapytania ofertowego zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci - podanie danych jest dobrowolne, ale niezbedne do
przeprowadzenia postepowania.

6. W odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg
podejmowane w sposdb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

7. Posiada Pani/Pan:

- na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

- na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych;

- na podstawie art. 18 RODO prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO;
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- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

- prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, ktory
administrator przetwarza na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO;

8. Nie przystuguje Pani/Panu:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

16. ZALACZNIKI:

1. Zatacznik nr 1 — Formularz ofertowy

2. Zalacznik nr 2 — Wykaz wykonanych ustug
3. Zalacznik nr 3 — Oswiadczenie

4. Zatacznik nr 4 - Oswiadczenie o braku przestanek wykluczenia (przeciwdziatanie
agresji na Ukraine)

4. Zatacznik nr 5 — Wzér umowy
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