ZAPYTANIE CENOWE — ROZEZNANIE RYNKU NR 1/2024/SZAC/OWES TLOK 3
Projekt ,,OWES TLOK 3”
FEKP.08.22-12.00-0001/23

Stowarzyszenie Kujawsko Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych
TLOK w zwigzku z realizacjg projektu pn. ,OWES TLOK 3” wspoifinansowanego z
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus w ramach priorytet 8. Fundusze
europejskie na wsparcie w obszarze rynku pracy, edukacji i wigczenia spotecznego.
Dziatanie 8.22 Ekonomia Spofeczna, zaprasza do ziozenia oferty cenowej w
procedurze rozeznania rynku na wylonienie ekspertow zewnetrznych
swiadczacych ustugi w zakresie oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie
wsparcia finansowego na utworzenie i utrzymanie nowego miejsca pracy w
przedsiebiorstwie spotecznym badz podmiotach ekonomii spotecznej, w
zwigzku z przeksztatceniem w przedsiebiorstwo spoteczne.

Tryb udzielenia zamodwienia:

Zamoéwienie ponizej 50 tys. PLN netto udzielone jest zgodnie z zasadg
konkurencyjnosci (rozeznanie rynku) nie podlega przepisom ustawy Prawo Zamowien
Publicznych. Niniejsze zapytanie jest dostepne na stronie internetowej Zamawiajgcego
www.tlok.pl

Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem zamowienia jest wybor ekspertow zewnetrznych swiadczgcych ustugi w
zakresie oceny merytorycznej wnioskbw o0 przyznanie O przyznanie wsparcia
finansowego na utworzenie i utrzymanie nowego miejsca pracy w przedsiebiorstwie
spotecznym bgdz podmiotach ekonomii spotecznej, w zwigzku z przeksztatceniem w
przedsiebiorstwo spoteczne_w ramach projektu ,OWES TLOK 3”.

Ekspert zewnetrzny bedzie miat za zadanie:

e przeprowadzenie oceny merytorycznej wnioskdw o przyznanie o przyznanie
wsparcia finansowego finansowych na utworzenie i utrzymanie nowego
miejsca pracy w przedsiebiorstwie spotecznym bgdz podmiotach ekonomii
spotecznej, w zwigzku z przeksztatceniem w przedsiebiorstwo spoteczne wraz
z zatgcznikami, tj. biznesplanéw i harmonograméw rzeczowo-finansowych
(zapoznanie sie z biznesplanem, ocena biznesplanu, w tym analiza: celowosci
przedsiewziecia, wykonalnosci przedsiewziecia, operatywnosci,
wielowariantowosci, kompletnosci, niezbednosci i racjonalnosci finansowa,
wiedzy i doswiadczenia zgodnie z kartg oceny merytorycznej wraz z
uzasadnieniem, przygotowanie opisu podsumowania oceny) oraz ewentualne
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ponowne rozpatrzenie wnioskow, zgodnie z procedurg odwotawczg opisang w
Regulaminie swiadczenia ustug wsparcia Ekonomii Spotecznej,

e uczestniczenie w pracach Komisji Oceny Wnioskéw w siedzibie
Zamawiajgcego, {j. ul. Bartkiewiczowny 69, 87-100 Torun,

e sporzadzenie listy wnioskdow uszeregowanych w kolejnosci od najwiekszej
liczby uzyskanych punktow,

e wylonienie wnioskéw rekomendowanych do otrzymania wsparcia finansowego
i przedstawienie Zmawiajgcemu protokotu z posiedzenia Komisji.

Kazdy wniosek podlegac bedzie ocenie merytorycznej i finansowej dokonywanej przez
dwoch losowo wybranych czionkow KOW. Maksymalna liczba wnioskéw do oceny
przypadajgca na 1 eksperta zewnetrznego wynosi do 36 wnioskow. Liczba ta moze
ulec zwiekszeniu lub zmniejszeniu. Utworzonych zostanie tgcznie 69 miejsc pracy w
nowoutworzonych/istniejgcych przedsiebiorstwach spotecznych tworzonych przez
osoby prawne oraz osoby fizyczne poprzez wsparcie finansowe w postaci stawki
jednostkowej. Wykonawca podaje cene brutto za ocene 1 sztuki wniosku i biznesplanu
na utworzenie miejsc pracy w nowotworzonych/istniejgcych przedsiebiorstwach
spotecznych.

Warunki wykonania ustugi:
a. Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dojazdem do miejsca Swiadczenia ustugi.
b. Wynagrodzenie obejmuje wytgcznie czes¢ zwigzang z oceng .

c. Wykonawca po wykonaniu ustugi zobowigzany jest przekaza¢ Zamawiajgcemu
dokumenty zwigzane z realizowanym projektem w tym dokumenty potwierdzajgce
wykonanie ustugi,

d. Wykonawca zobowigzany jest do terminowej realizacji powierzonych zadan oraz
informowania Koordynatorki ustug wsparcia PES o wystepujgcych problemach i
trudnosciach w realizacji zadan.

e. Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia miesiecznej ewidencji godzin i zadan
wykonywanych na rzecz projektu oraz zlozenia oswiadczenia o nieprzepracowaniu
276 godzin w danym miesigcu w okresie $wiadczenia ustugi i przekazywanie
dokumentacji Zamawiajgcemu.

f. Kompletna dokumentacja przekazana Koordynatorce ustug wsparcia PES stanowi
podstawe do wyptacenia wynagrodzenia. Wynagrodzenie bedzie ptatne po uzyskaniu
rachunku i wszystkich wymaganych przez Zamawiajgcego dokumentéw. W przypadku
braku srodkéw na koncie projektu wynikajgcych z opdznien w ptatnosciach ze strony
IZ Programy Operacyjne dla Kujaw i Pomorza WK-P, Zamawiajgcy moze wypfaci¢
wynagrodzenie w terminie pozniejszym.

Dodatkowe obowigzki Wykonawcy:
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e terminowa realizacja powierzonych zadan,

e informowanie Zamawiajgcego w formie pisemnej lub elektronicznej o
problemach w realizacji zadan,

e przestrzeganie Regulaminu $wiadczenia ustug wsparcia Ekonomii Spotecznej
oraz Kodeksu etycznego OWES,

e dokumentowanie swojej pracy zgodnie z dokumentacjg dostarczong przez
Zamawiajgcego w tym z regulaminem pracy Komisji Oceny Wnioskow,

e prowadzenie miesiecznej karty czasu pracy w projekcie i poza nim (protokot).

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ udzielenia wykonawcy wytonionemu w trybie
zasady konkurencyjnosci zamdéwien publicznych uzupetniajgcych, w wysokosci
nieprzekraczajgcej 50% warto$ci zamowienia publicznego okreslonej w umowie
zawartej z wykonawcg, o ile te zamdwienia publiczne sg zgodne z przedmiotem
zamowienia publicznego podstawowego.

Nazwa i kod okreslone we Wspdolnym Stowniku Zamowien (CPV):
79411100-9 Ustugi doradcze w zakresie rozwoju dziatalnosci gospodarcze;j

Termin i miejsce wykonania zamowienia:

Zadanie bedzie realizowane na terenie subregionu 3, wojewodztwo kujawsko-
pomorskie, w miejscu wskazanym przez Zamawiajgcego. Oferenci wytonieni w ramach
zapytania cenowego bedg wykonywali ustuge zgodnie z ustalonym z Zamawiajgcym
harmonogramem prac.

Termin realizacji zamdéwienia: dokfadny termin zostanie ustalony z Zamawiajgcym, ale
Swiadczenie ustug rozpocznie sie od dnia podpisania umowy i zakonczy nie pozniej
niz 31 grudnia 2026 r.

Opis warunkéw udziatu w postepowaniu:

W postepowaniu mogg wzig¢ udziat wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujgce warunki
lub dysponujg osobami spetniajgcymi nastepujgce warunki (osoby wskazane do
wykonania zamowienia osobiscie, wymienione w wykazie zrealizowanych ustug):

a. Posiadajg niezbedng wiedze i doswiadczenie w zakresie oceny wnioskow i
biznesplanéw na zaktadanie przedsiebiorstw spotecznych/spétdzielni socjalnych i/lub
indywidualnej dziatalnosci gospodarczej (ocena na podstawie Zatgcznika nr 2 i nr 3),

b. Posiadajg wyksztatcenie wyzsze, preferowane ekonomiczne oraz prawnicze (ocena
na podstawie kserokopii dyplomu),

c. Posiadajg udokumentowany dorobek zawodowy adekwatny do tematyki
Swiadczonej ustugi,

d. Posiadajg znajomos¢ specyfiki prowadzenia przedsigbiorstw spotecznych,

e. Posiadajg biegtg znajomos$¢ przepisow dotyczacych dziatalnosci PS i PES,
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f. Biegle postugujg sie pojeciami zwigzanymi z ekonomig spoteczna,

g. Posiadajg udokumentowane doswiadczenie w zakresie prowadzenia bgdz wsparcia
PES/PS i/lub analizy przedsiewzie¢ ekonomicznych, minimum od 3 lat,

h. Sg dyspozycyjni — mozliwos¢ stawienia sie w siedzibie Zamawiajgcego w
okreslonym czasie i miejscu,

i. Posiadajg wysokie umiejetnosci interpersonalne oraz pracy pod presjg czasu i
stresu,

j. Dobra organizacja w samodzielnych zadaniach,
k. Wnikliwosc¢ i starannos¢ w ocenie przedsiewziecia.

Informacje na temat wykluczenia

1. Zamawiajgcy nie moze udziela¢ zamdwienia osobom powigzanym z nim osobowo
lub kapitatowo (ocena na podstawie Zatgcznika nr 5). Przez powigzania kapitatowo lub
osobowe rozumie sie¢ wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub osobami
upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i
przeprowadzeniem procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w
szczegolnosci na:

a. uczestniczeniu w spotce jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
b. posiadaniu co najmniej 10% udziatow lub akcji,

c. petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta,
pethomocnika,

d. pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa Iub
powinowactwa w linii prostej, pokrewienstwa drugiego stopnia lub powinowactwa
drugiego stopnia w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli,

e) zwigzania z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z Zamawiajacym, jego
zastepcg prawnym lub cztonkami jego organéw zarzagdzajgcych lub organdow
nadzorczych,

f) pozostawania we wspdlnym pozyciu z Zamawiajgcym, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami jego organdw zarzgdzajgcych lub organéw nadzorczych.

2. Zamawiajgcy moze wykluczy¢ z postepowania podmiot, ktéry wczesniej wykonat
zamowienie z nienalezytg starannoscig, w szczegolnosci nieterminowo Iub
nierzetelnie.

3. Oferent nie ztozyt kompletnej lub poprawnie wypetnionej oferty i/lub ztozyt po uptywie
terminu skfadania ofert.
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4. Osoby pozostajgce w stosunku pracy z Zamawiajgcym w projekcie ,OWES TLOK
3” nie moga ztozy¢ oferty.

Z udziatu w postepowaniu wykluczeni sg wykonawcy niespetniajgcy warunkéw udziatu
w postepowaniu.

Kryterium wyboru:

Zamawiajgcy dokona oceny i porownania ofert oraz wyboru oferty najkorzystniejszej
w oparciu o nastepujgce kryterium/kryteria:

a. Cena za 1 sztuke ocenionego wniosku i biznesplanu w zt brutto — 70% (70 pkt.)
b. Doswiadczenie — 30% (30 pkt)

Zamawiajgcy udzieli zamowienia temu wykonawcy, ktory uzyska najwyzszg liczbe
punktow w oparciu o ustalone powyzej kryteria.

Ad. 1. Maksymalng ilos¢ punktow w ramach kryterium ,cena” (cena brutto) otrzyma
najtansza oferta wedtug wzoru:

C minimalna

Cena = X 70 pkt.
C oferty badanej
Pozostate oferty otrzymajg odpowiednio nizszg ilos¢ punktow.

Ad. 2 W ramach kryterium ,doswiadczenie” Zamawiajgcy bedzie przyznawat punkty od
0 do 30 (30%) za liczbe ocenionych wnioskéw i biznesplanéw na zaktadanie
przedsiebiorstw spotecznych/spétdzielni socjalnych i/lub indywidualnej dziatalnosci
gospodarczej w okresie ostatnich 3 lat, w zakresie zgodnym z opisem przedmiotu
zamowienia i z przedmiotem ztozonej oferty. Punkty liczone bedg zgodnie z danymi
przedstawionymi w zatgczniku nr 2 wedtug nastepujgcej punktaciji:

e 0 pkt —w przypadku udokumentowania min. 9 ocenionych wnioskow i
biznesplandw,

e 10 pkt — w przypadku udokumentowania 10 -20 ocenionych wnioskow i
biznesplanow,

e 20 pkt —w przypadku udokumentowania 21-30 ocenionych wnioskéw i
biznesplanow,

e 30 pkt — w przypadku udokumentowania powyzej 31 ocenionych wnioskow i
biznesplanow.

Wymagane jest dostarczenie kopii dokumentéw potwierdzajgcych przeprowadzenie
oceny wnioskow i biznesplandw wymienionych w Zatgczniku nr 2 (kopii referencji lub
umow, potwierdzonych za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawce).
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Wykazane doswiadczenie niepoparte referencjami, nalezycie nieudokumentowane,
nie bedg podlegaty ocenie. Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg oferte, ktora
uzyska najwyzszg ilos¢ punktow w oparciu o ustalone wyzej kryteria.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odrzucenia oferty wykonawcy, jezeli
zaproponowana cena jest razgco niska w szczegdlnosci jest nizsza o 30% od wartosci
zamoéwienia lub sredniej arytmetycznej cen wszystkich ztozonych ofert. Ewentualne
odrzucenie oferty bedzie mozliwe po przedstawieniu wyjasnien przez wykonawce.

Opis sposobu przygotowania ofert:

W odpowiedzi na zamowienie:

1. Oferte sktada sie w formie pisemnej wypetniajgc ,Formularz Oferty Wykonawcy”
stanowigcy Zatgcznik nr 1.

2. Do oferty nalezy dofaczy¢:

a. wykaz-opis doswiadczenia w zakresie przedmiotu zamowienia w ciggu ostatnich 3
lat stanowigcy Zatgcznik nr 2,

b. zyciorys zawodowy z opisem doswiadczenia stanowigcy Zatacznik nr 3,

c. oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu stanowigcy Zatgcznik
nr 4,

d. oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z Zamawiajgcym
stanowigcy Zatgcznik nr 5,

e. kopie dokumentéw poswiadczajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie,
potwierdzone za zgodnos¢ z oryginatem oraz ewentualnie rekomendacje i referencje.

3. Oferta powinna by¢ czytelna i ztozona w jezyku polskim.

4. Wszelkie zmiany w tekscie oferty (przekreslenia, poprawki dopiski) powinny byc¢
podpisane lub parafowane przez Wykonawce, w przeciwnym wypadku nie bedag
uwzgledniane.

5. Oferta Wykonawcy oraz zatgczniki muszg by¢ podpisane przez Wykonawce.

6. Przed uptywem terminu sktadania ofert Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany do
ztozonej oferty lub wycofa¢ oferte. Zmiany lub wycofanie powinny by¢ doreczone
Zamawiajgcemu na pismie przed uptywem terminu skfadania ofert. Oswiadczenie o
wprowadzeniu zmian lub wycofaniu winno by¢é opakowane tak, jak oferta, a
koperta/tytut maila zawiera¢ dodatkowe oznaczenie wyrazami odpowiednio ,ZMIANA”
lub ,WYCOFANIE”.

7. Wykonawca nie moze wycofac oferty i wprowadzac jakichkolwiek zmian w tresci
oferty po uptywie terminu sktadania ofert.
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8. Wykonawca ponosi wszystkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem ofert.

Forma i miejsce ztozenia oferty:

Oferty nalezy skfada¢ osobiscie w siedzibie Zamawiajgcego (Stowarzyszenie
Kujawsko Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowych TLOK, ul.
Bartkiewiczowny 69, Torun 87-100) do dnia 06.03.2024 r., w godzinach pracy biura tj.
8:00 — 16:00, lub przestaé pocztg tradycyjng lub kurierem na powyzszy adres w
zamknietej kopercie z dopiskiem: ,Oferta na Rozeznanie nr 1/2024/SZAC/OWES
TLOKS”, lub w wersiji elektronicznej — skan oferty (preferowane jest przestanie scanu
petnej oferty w jednym pliku), z podpisem i pieczecig na adres: biuro@owies.eu (w
temacie nr rozeznania).

Zamawiajgcy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z niewtasciwego
oznakowania koperty lub braku ktéregokolwiek z wymaganych dokumentéw/informacii
oraz za przestanie/ztozenie oferty w innym miejscu, niz wskazane w niniejszym
zapytaniu cenowym.

Osobg uprawniong do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjasnien jest:

Ewa Kwiesielewicz-Szyszka, tel 500127 355 , e-mail: biuro@owies.eu,
Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzadowch
TLOK.

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1: Formularz oferty Wykonawcy.
Zatgcznik nr 2: Wykaz — opis doswiadczenia.

Zatgcznik nr 3. Zyciorys zawodowy zawierajgcy do$wiadczenia zgodne z opisem
przedmiotu zamdwienia.

Zatgcznik nr 4: Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu.

Zatgcznik nr 5: Oswiadczenie o braku powigzan osobowych i kapitatowych z
Zamawiajgcym.

Zatgcznik nr 6: Oswiadczenie ochrona danych osobowych.
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