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Regulamin realizacji zaméwia udzielanych w ramach projektu

,0Osrodek Wsparcia Inicjatyw Ekonomii Spotecznej”

Postanowienia ogolne
§1

1. Niniejszy regulamin ma zastosowanie do zaméwrealizowanych w wykonaniu umow
zawartych w ramach Programu Operacyjnego Kapitdizku
Niniejszy regulamin dotyczy zamowi@idzielanych przez Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski

Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozaxdowych "Ttok" zwany dalej ,zamawiagym”.

§2

1. W toku postpowania o udzielenie zamowienia zamawggj powinien mié na uwadze w
szczegolnéci:

a) postanowienia umowy o dofinansowanie w zakresi@adagkonkurencyjni (w dalszej
czesci regulaminu ,umowa”),

b) Komunikat Komisji dotyczcy prawa wspolnotowego obaygujacego w dziedzinie
udzielania zamowie ktére nie g lub @ jedynie czsciowo obgte dyrektywami w sprawie
zamowie publicznych (Dz. U. UE. C. 06.179.2, w dalszejscz regulaminu ,komunikat”)

C) przepisy ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. prawn@aien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
nr 113, poz. 759 z 2010 r. ze zm. w dalszefazregulaminu ,ustawa”)

d) przepisy ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o fiaghspublicznych (Dz. U. nr 157, poz.
1240 ze zm.)

§3
1. Naczelnymi zasadami pepowar 0 udzielenie zamoOwieniaa zasada niedyskryminaciji,

réownego traktowania, uczciwej konkurencji i przggisci.
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Postanowienia wspolne

Rozeznanie rynku i ustalenie wartéci przedmiotu zamoéwienia
§4

1. Rozpoczcie postpowania 0 udzielenie zamdwienia powinnc: lpoprzedzone rozeznaniem
rynku na zamawiane towary lub ustugi.

2. Rozeznanie rynku uznajessia przeprowadzone z najga starannécia jezeli zamawiajcy
przeanalizuje ceny rynkowe na przedmiot zaméwieniinimum trzech rinych wykonawcow,
jezeli taka liczba wykonawcow istnieje na rynkuzgé nie, zamawiajcy bierze pod uwagoferty
istniejacych potencjalnych wykonawcow.

3. Zrodtem informaciji wykorzystywanych do analizy cgmkowych mog byé w

szczegolnéci aktualne:

a) dane znajdugce s¢ na stronie internetowej potencjalnych wykonawcowszczegolngci
cenniki, oferta,

b) dane uzyskane za pomwpopoczty e-mail lub faksu, w ktérych potencjalny \eylawca
przedstawi cepnlub dodatkowe warunki realizacji zamowienia

C) dane uzyskane w toku rozmowy telefonicznej.

4, Czynndaci zwiazane z rozeznaniem rynku dokumentowaneatatk stuzbowa.

5. Po dokonaniu rozeznania rynku zamawdgj okresla wart@g¢ przedmiotu zamowienia
zgodnie z Wytycznymi w zakresie kwalifikowania wyklaw w ramach Programu Operacyjnego
Kapitat Ludzki qttp://www.kapitalludzki.gov.pl/dokumenty/wytyczmeer/).

6. Wartas¢ przedmiotu zamowienia ustalaesina podstawie catkowitego szacunkowego
wynagrodzenia wykonawcy, bez podatku od towardstugiustalone z natgta starannécia.
7. Czynndci rozeznania rynku i ustalenia waitozamdwienia publicznego powinny ngst nie

wczesniej niz 3 miesice przed rozpogziem pos¢powania o udzielenie zamowienia.
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8. Wartas¢ przedmiotu zamowienia i rozeznanie rynku zeanasipi¢c na podstawie warfoi
wczesniej wykonanych na rzecz zamavwieggo zamowik tego samego rodzajuzgdi zamoéwienia
te byly wykonywane nie wcZgriej niz 12 miestcy przed dat rozpoczcia posgpowania o
udzielenie zamowienia.

9. Zamawiajcy maze zastrzec w ogtoszeniu/zapytaniu ofertowymm,zamdwienie me zosta
wykonane tylko przez podmioty wymienione w art. @&. 4 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
prawo zamowig publicznych lub podmioty ekonomii spotecznej.

10.Zamawiajcy maze wykluczy z postpowania podmiot, ktéry wczriej wykonat zamowienie
Z nienaleyta starannécia, w szczegolngi nieterminowo lub nierzetelnie.

11.W przypadku, gdy wartgé przedmiotu zamowienia nie przekracza 14.000 EUR®@iczone
zgodnie z trécia zasady konkurencyjdoi znajdujcej st w umowie o dofinansowanie projektu,
zamawiagcy zobowazany jest zastosowdryb zamowienia oki&ony w 8§ 5.

12.W przypadku, gdy wartgé przedmiotu zamoOwienia przekracza 14.000 EURO, cpbiie
zgodnie z trécia zasady konkurencyjsoi znajduacej st w umowie o dofinansowanie projektu,

zamawiagcy zobowazany jest zastosowadryb zamowienia okidony w 8 61 8 7.

Zamowienia na kwot ponizej 14.000 EURO
§5
1. Zamawiajcy upublicznia ogtoszenie o udzielanym zamowiediidj: "ogtoszenie”) na swojej
stronie internetowej i w swojej siedzibie (w przgika, gdy nie posiada strony internetowej
wytacznie w swojej siedzibie).
2. Dopuszczalne jest rownolegte przestanie ogtoszpatancjalnym wykonawcom w formie

pisemnej, faksem lub draglektronicza.

3. W ogtoszeniu o zamowieniu zamawiey wskazuje przedmiot zamoOwienia, termin realizacji
zamOwienia i termin zgtaszania ofert.
4, Termin zgtaszania ofert nie m® by krétszy nk 5 dni, chybaze wystpuje pilna

koniecznd¢ realizacji zamowienia spowodowana nieprzewidywadnyydarzeniami.
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5. Ogtoszenie mze wskazywd dodatkowe warunki wykonania zamdwienia,zek

zamawiagcy chce uzaleni¢ wykonanie zamodwienia od spetnienia tyehwarunkow. Dodatkowe
warunki nie mog mie¢ charakteru dyskryminagego.

6. Tres¢ ogtoszenia mie ulec zmianie przed uptywem terminu do sktadnetof

7. Zmiany upublicznia siw taki sam sposob, jak ogtoszenie. W przypadkuamnziapytania
ofertowego zamawiagy wyznacza dodatkowy czas na przygotowanie ofezgs ten mae
przedhzy¢ ale nie mana go nie skroéiw stosunku do pierwotnego terminu sktadania ofert.

8. Po uptywie terminu do zgtaszania ofert zamaxagjdokonuje ich oceny z uwzginieniem
kryteriow takich jak: cena, termin realizacji zamémia, jaké¢ przedmiotu zamowienia,

ewentualne dodatkowe warunki realizacji zamowienia.

9. Przebieg czynn@i zwigzanych z wyborem oferty dokumentujeg siv formie protokotu

podpisanego przez zamaveieg¢go, stanovgicego zatcznik nr 3 do niniejszego regulaminu.

Zamowienia na kwog powyzej 14.000 UERO
§6

1. Zamawiajcy upublicznia ogtoszenie o udzieleniu zamowied@dj: ,zapytanie ofertowe”) w
sposOb przewidziany w umowie o dofinansowanie pajew czsci dotyczicej stosowania zasady
konkurencyjnéci.

2. Wz0r zapytania ofertowego oraz formularz ofertovgnewi zahcznik nr 1 i nr 2 do
niniejszego regulaminu.

3. Termin zgtaszania ofert nie m® by krotszy nk 5 dni, chybaze wystpuje pilna

koniecznd¢ realizacji zaméwienia spowodowana nieprzewidywalinyydarzeniami

4. Tres¢ zapytania ofertowego me ulec zmianie przed uptywem terminu sktadnia ofémiany
upublicznia s w taki sam sposéb, jak zapytanie ofertowe. W paggo zmian zapytania
ofertowego zamawiagy wyznacza dodatkowy czas na przygotowanie ofezgs ten mae
przedhzy¢ pierwotny termin skfadania ofert.
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5. Zamawiajcy przyjmupc oferty pdwiadcza na kadej z ofert fakt i czas (data, godzina,
minuty) jej ztazenia.
6. Oferta zt@ona po terminie zostanie zwrécona.
8§87
1. Po uptywie terminu do skiadania ofert zamawsg okr&la kwot, jaka zamierza
przeznacz§ na sfinansowanie zamowienia.
2. Po uptywie terminu do skfadania ofert zamawggjdokonuje wyboru wykonawcy.
3. Wybor oferty jest dokonywany w oparciu o kryterieeay oferty okrdone w zapytaniu
ofertowym.
4. Porownuje si jedynie oferty tych wykonawcow, ktorzy spetaiagwentualnie postawione
warunki udziatu.
5. Jezeli nie kkxdzie mana dokona wyboru oferty najkorzystniejszej ze wgdl na to,ze

zostaty ztaone oferty o takiej samej cenie, Zamawigj wezwie wykonawcow, ktérzy zigli te
oferty, do zt@aenia w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych.

6. Wykonawcy w ofertach dodatkowych nie mazpoferowa cen wy:szych ni zaoferowane
w ztozonych ofertach.

7. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo nie pexyp oferty, ktorej tr& nie odpowiada
oczekiwaniom Zamawiagego wyraonym w zapytaniu ofertowym lub zawiera inne wady (w
szczegolnéci zawiera ce@znacaco i w sposob nieuzasadniony odbiegajod cen rynkowych).

8. Przebieg czynnwi zwiazanych z wyborem oferty dokumentujez st formie protokotu

podpisanego przez zamawieggo stanowicego zaicznik nr 3 do niniejszego regulaminu.
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Postanowienia kacowe

Uniewaznienie posgpowania
§8

1. Zamawiajcy zastrzega sobie prawo unieaneenia posgpowania w szczegoldoi, jezeli:
a) nie wptyniezadna oferta lub wphgnmniej niz 2 wazne oferty,
b) cena najkorzystniejszej oferty lub oferta z nzgm cermy przewyszahp kwote, ktora
zamawiagCcy maze przeznaczyna realizag zamowienia,
C) zostaly ztgone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,
d) wykonanie zamowienia nie Ag juz w interesie zamawiafego, 0 czym zamawigjy

poinformuje wykonawcow przed podpisaniem umowy.

Wybor oferty

§9
1. Zamawiajcy upubliczni informagl o wyniku postipowania w taki sam sposob, w jaki
upublicznit zapytanie ofertowe, a ponadto powiadomiynikach wszystkich wykonawcéw, ktorzy
ztozyli oferty.
Dokumentowanie przebiegu posfpowania
§10
1. Zamawiagcy powinien udokumentowa
a) fakt upublicznienia zapytania ofertowego;
b) tres¢ zapytania ofertowego;
c) fakt upublicznienia informacji o0 wyborze oferty lulniewanienia pospowania.

Srodki odwotawcze
8§11

1. Podmiot, ktéry ziayt oferte i nie zgadza si z wynikiem posfpowania mae ziazy¢
wniosek 0 ponowne rozpatrzenie sprawy przez zanmasego.
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2. Whiosek powinien by ztozony w terminie 3 dni od daty dostarczenia temu potmwi

informacji o wynikach pogpowania.

3. Whiosek powinien zoséarozpatrzony w terminie 7 dni od daty wptywu do zamajcego.
4. Ztozenie wniosku wstrzymuje nmbwosci zawarcia umowy do czasu rozpatrzefriedka
odwotawczego.

Umowa

§12

1. Udzielenie zamowienia nagtuje poprzez zawarcie umowy z wybranym wykonawc
2. Umowa powinna uwzgbnia istotne postanowienia zawarte w ogtoszeniu lubytzapu
ofertowym.

Przechowywanie dokumentow
§13

1. Dokumenty zwazane z udzielaniem zamdwienia powinny lprzechowywane zgodnie z

regulacjami prawnymi dotyazymi przechowywania dokumentéw w ramach PO KL.
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