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POZARZADOWYCH
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Zatgcznik nr 1 do Regulaminu zamdwien udzielanych w ramach projektu ,,OWES TLOK” z dnia 08.08.2016 r.

Zapytanie ofertowe nr 18/2016/OWES z dnia 02.12.2016

Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych , Ttok”z siedzibg w Toruniu,
zwane dalej Zamawiajgcym, zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu na ustugi dostarczenia positkéw w
projekcie ,,OWES TLOK” realizowanym w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Kujawsko-Pomorskiego na lata 2014-2020.

Postepowanie o udzielenie zamdwienia prowadzone jest w trybie zasady konkurencyjnosci, ktéra dotyczy
wszystkich zamowien publicznych prowadzonych w ramach w/w projektu, przekraczajgcych wartos$é 50 tys.
PLN netto, tj. bez podatku od towardéw i ustug (VAT).

I. Data ogtoszenia: 02.12.2016

II. Zamawiajacy:
Nazwa: Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzgdowych , Ttok”
NIP: 956 21 46 357, REGON 340028363
Osoba uprawniona do kontaktu z Oferentami i udzielania wyjasnien: Ewa Kwiesielewicz-Szyszka

lll. Przedmiot zamdwienia: ustuga dostarczania positkdw (kod CPV 55520000-1).

IV. Opis przedmiotu zamdwienia:

Przedmiotem niniejszego zamowienia jest wybdr oferentéw swiadczacych ustugi dostarczania positkéw
polegajacej na przygotowaniu i dostarczeniu positkbw w formie lunchu/obiadu oraz przygotowania
i zapewnienia serwisu kawowego dla uczestnikow projektu w powiecie Swieckim w wojewddztwie
kujawsko-pomorskim.

V. Szczegdtowy opis przedmiotu zamdwienia:

1. Przygotowanie i dostarczenie na miejsce wyznaczone przez Zamawiajacego wyzywienia:
e obiaddw uwzgledniajgcych dania miesne, wegetarianskie i weganskie,
e przerw kawowych (ciasto i/lub kanapki, owoce, woda, soki, kawa, herbata),
$rednio w kazdym roku na terenie powiatu zaktada sie przygotowanie 132 obiaddw i przerw
kawowych, podczas srednio 11 wydarzen, w trakcie kazdego podanie przerw i obiadéw dla $rednio

12 oséb.

1a) W sktad przerwy kawowej wchodzi:
e zapewnienie gorgcej kawy (co najmniej 1 na osobe), gorgcej herbaty (co najmniej 1 na osobe),
cukier, cytryna oraz $mietanka do kawy w wystarczajgcej ilosci,

e zapewnienie niezbednych naczyn i sztuécow w wystarczajacej ilosci,
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e zapewnienie sokéw min. 0,2 | na osobe lub wody min. 0,5 | na osobe,

e zapewnienie przynajmniej 2 rodzajow ciasta, i/lub kanapek przekaskowych.

2a) W sktad lunchu/obiadu (miesnego/wegetarianskiego/weganskiego) wchodzi przygotowana
i dostarczona:

e zupa (co najmniej 300 ml na osobe),

e porcja dania gtdéwnego, sktadajgcego sie z miesa/dania wegetarianskiego/weganskiego (co najmniej
100-150 gram na osobe),

e ziemniaki (co najmniej 200 gram na osobe) lub ryz (co najmniej 200 gram na osobe) lub frytki (co
najmniej 200 gram na osobe),

e surowki (co najmniej 150 gram na osobe),

e zapewnienie niezbednych naczyn, sztuécéw, wody gazowanej i niegazowanej lub sokéw (co najmniej
0,2 litra na osobe),

e deser: zapewnienie przynajmniej 1 rodzaju ciasta i owocu na osobe i zapewnienie gorgcej kawy (co
najmniej 1 na osobe), goracej herbaty (co najmniej 1 na osobe), cukier, cytryna oraz smietanka do

kawy w wystarczajacej ilosci.

1c) Szczegoty techniczne:

=  Przygotowania stotéw — obrusow do swiadczenia ustugi.

=  Posprzatania po wykonanej ustudze.

= Zapewnienia wtasnych naczyn (termosow/podgrzewaczy, filizanek, spodeczkéw, szklanek, talerzy
lub plastikowych sztuécdw/naczyn itp.) zgodnie z wymaganiami menu.

= Zapewnienia obstugi niezbednej do $wiadczenia ustugi.

= Dowozu cateringu (w formie obiadu i przerwy kawowej) o ustalonej godzinie i w terminie na miejsce
realizacji szkolen wskazane przez Zamawiajgcego.

» Swiadczenia ustugi dostarczania positkéw w formie obiadu i przerw kawowych na najwyzszym
poziomie, a mianowicie dostarczone produkty zywnosSciowe bedg Swieze i powinny by¢
przyrzadzone w dniu dostawy.

» Swiadczenia ustugi dostarczania positkdw w formie obiadu wytacznie przy uzyciu produktéw
spetniajgcych normy jakosci produktéow spozywczych, zgodnie z obowigzujacymi przepisami

prawnymi w tym zakresie.

Fundusze

WOJEWODZTWO . . * %k
Europejskie | KUJAWSKO-POMORSKIE Unia Europejska | ™,
. Europejski Fundusz Spoteczny LT
Program Regionalny *




STOWARZYSZENIE
KUJAWSKO-POMORSKI
OSRODEK

WSPARCIA

INICJAT YW
POZARZADOWYCH

TLOK

= Przestrzegania przepiséw prawnych w zakresie przechowywania i przygotowywania artykutow
spozywczych (m.in. ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia Dz. U.
Nr 171 poz. 1125 z pézn. zm.).

=  Zagwarantowania dostepnosci ustugi w dowolnym terminie w okresie obowigzywania umowy.

= W przypadku wczesniejszego zgtoszenia przez uczestnikdw szkolenia faktu bycia wegetarianinem/ka
lub weganem/ka, nalezy zapewni¢ odpowiednie menu wegetariariskie/weganskie. Kazdorazowo,
Zamawiajacy zgtosi Wykonawcy liczbe positkdéw wegetarianskich i weganskich.

= Wykonawca zobowigzuje sie do terminowego S$wiadczenia ustugi w mozliwie jak najwiekszym

wyborze w okreslonym terminie w miejscu szkolen wskazanych przez Zamawiajacego.

2. O udzielenie zaméwienia moga ubiega¢ sie wykonawcy, ktérzy spetniaja nastepujace warunki lub
dysponuja osobami spetniajagcymi nastepujace warunki (osoby wskazane do wykonania zamdéwienia
osobiscie, wymienione w wykazie zrealizowanych ustug):

a. Posiadajg niezbedny potencjat techniczny i osoby zdolne wykonac¢ zamdéwienie w miejscu i czasie
wskazanym przez zamawiajcego.

b. Posiadajg uprawnienia i badania sanepidu dot. przygotowania positkow.
c. Sg dyspozycyjni — mozliwosé¢ Swiadczenia ustugi — w terminie i miejscu wyznaczonym przez
Zamawiajgcego.

4. Dodatkowe informacje szczegétowe:
a) Wykonawca sporzadza oferte na zatgczonym formularzu ofertowym stanowigcym Zatgcznik
nr 1 do regulaminu zamdwien oraz dotagczy¢ niezbedne dokumenty.

b) Oferta oraz wszelkie zatgczniki muszg byé podpisane przez osoby upowaznione do
reprezentowania Wykonawcy. W przypadku, gdy oferta jest podpisana przez inng osobe niz
przedstawiciel/e prawny/i Wykonawcy, do oferty nalezy dotgczy¢ oryginat lub poswiadczong
kopie stosownego petnomocnictwa wystawionego przez osoby do tego upowaznione.

c) Wzory dokumentéw dotgczonych do niniejszego zapytania powinny zosta¢ wypetnione przez
Wykonawce i dofgczone do oferty, badz tez przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej
z niniejszym zapytaniem.

d) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

e) Wykonawca w toku postepowania moze zwracaé sie z pytaniami o wyjasnienie niniejszego
zapytania.

f)  Wykonawcy sg zobowigzani do regularnego przegladania strony internetowej, na ktérej
zamieszczone jest niniejsze zapytanie celem rejestrowania wszelkich zmian zapytania
i udzielonych wyjasnien.

g) Wykonawca przed uptywem terminu skfadania ofert moze dokonywaé jej zmian, uzupetnien,
wycofan.

h) Wykonawca zobowigzany jest poda¢ w formularzu ofertowym stawke brutto oddzielnie za
obiad (za 1 os) i oddzielnie za przerwe kawowg (za 1 os.).
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i) W celu potwierdzenia warunkdw okreslonych w punkcie V Zamawiajgcy wymaga przedtozenia
nastepujgcych dokumentow:

= menu obiadu i przerwy kawowej

j) Osoba wskazana do realizacji nie bedzie podlegata zmianom z wyjatkiem sytuacji losowych. W
takim wypadku nowa wskazana do realizacji osoba bedzie musiata spetnia¢ wymagania z
punktu V i VIII niniejszego Zapytania i bedzie podlegata zatwierdzeniu przez Zamawiajgcego.
Zamawiajgcy zastrzega mozliwos¢ sprawdzenia powyzszych informacji.

k) Dokumenty wchodzace w sktad oferty mogg byé przedstawione w formie oryginatéw lub
poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosc z oryginatem kopii.

I) Zamawiajgcy moze wytonié kilku oferentéw.

VI. Termin wykonania zamdwienia: od momentu podpisania umowy do 30.09.2019 .

VII. Miejsce wykonania zamdwienia.
Ustugi dostarczania positkdw $wiadczone sg na terenie realizacji projektu tj. w powiecie swieckim, w woj.
kujawsko-pomorskim.

VIII.  Warunki wykonania ustugi:
1) Wykonawca pokrywa koszty zwigzane z dojazdem do miejsca swiadczenia ustug.
2) lIstnieje mozliwo$¢ wytonienia wiecej niz 1 Wykonawcy.

IX. Informacje na temat wykluczenia
1. Zamawiajacy nie moze udziela¢ zamdwienia podmiotom powigzanym z nim osobowo lub kapitatowo.
Przez powigzania kapitatowo lub osobowe rozumie sie wzajemne powigzania miedzy Zamawiajgcym lub
osobami upowaznionymi do zaciggania zobowigzan w imieniu Zamawiajgcego lub osobami
wykonujgcymi w imieniu Zamawiajgcego czynnosci zwigzane z przygotowaniem i przeprowadzeniem
procedury wyboru wykonawcy a wykonawcg, polegajgce w szczegélnosci na:
a) uczestniczeniu w spodtce jako wspdlnik spotki cywilnej lub spétki osobowej;
b) posiadaniu co najmniej 10% udziatéw lub akcji;
c) petnieniu funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzadzajgcego, prokurenta, petnomocnika;
d) pozostawaniu w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej,
pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub w stosunku przysposobienia,
opieki lub kurateli.
2. Zamawiajagcy moze wykluczyé z postepowania podmiot, ktéry wczesniej wykonat zamdwienie
z nienalezytg starannoscig, w szczegélnosci nieterminowo lub nierzetelnie.
3. Oferent nie ztozyt kompletnej lub poprawnie wypetnionej oferty i/lub ztozyt po uptywie terminu
sktadania ofert.
4. Osoby pozostajgce w stosunku pracy z Zamawiajagcym w projekcie OWES TLOK nie mogg ztozy¢ oferty.

X. Kryteria oceny:
a) Zamawiajacy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej w oparciu i nastepujgce kryteria

- Cena za wykonanie catos$ci zamowienia — 80 % (80 pkt).
b) Zamawiajacy dokona oceny ofert na podstawie wyniku osiggnietej zsumowanej liczby punktow

W oparciu o przedstawione kryteria i ustalong punktacje do 100 (100% = 100 pkt).
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c) Punkty za kryterium ,cena” zostang obliczone wg nastepujgcego wzoru:

P(C|)= CM|N/C| x 80%

P(C) — liczba punktéw za kryterium ceny
Cwin- cena brutto za wykonanie catosci zamdéwienia oferty najtaniiszej ofert i nie odrzucone;j
C, - cena brutto za wykonanie catosci zamdéwienia oferty badanej

d) Punkty dodatkowe zostang dodane do kryterium ceny w nastepujgcy sposob:

20 pkt - dla oferenta, bedgcego podmiotem ekonomii spotecznej

e) Przyznane punkty bedg stanowity podstawe do wyboru wykonawcy.
f) Zamawiajgcy udzieli zamdéwienia temu wykonawcy, ktéry uzyska najwyzszg liczbe punktéw w oparciu
o ustalone powyzej kryteria.

XI. Dokumentacja niezbedna do ztozenia oferty:
- Zatacznik nr 1 do zapytania ofertowego — Formularz ofertowy wraz z oswiadczeniem o braku powigzan

z Zamawiajgcym

- Zatgczenie menu obiadu i przerwy kawowej

XIl. Informacje na temat sktadania ofert:
1. Termin sktadania ofert od 02.12.2016 do 11.12.2016 (liczy sie data otrzymania).

2. Oferty otrzymane po uptywie tego terminu nie bedg podlegaty ocenie.

3. Sposob sktadania ofert w jeden ze wskazanych sposobow:

e wersja elektroniczna z uwzglednieniem opcji: ,potwierdzenie odczytu - tak” na adres mailowy
zapytania.owes@tlok.pl;

e dostarczenie do siedziby Zamawiajgcego lub przestanie oferty listem poleconym na adres:
Stowarzyszenie Kujawsko-Pomorski Osrodek Wsparcia Inicjatyw Pozarzagdowych TLOK, Sukiennicza
6/2, 87-100 Torun z dopiskiem: Zapytanie ofertowe nr 18/2016/OWES z dnia 02.11.2016 r.; (liczy sie
data wptywu ofert do Zamawiajgcego);

e drogg faksowg z telefonicznym badZz mailowym potwierdzeniem, ze oferta zostata odebrana przez
oferenta i jest czytelna.

4. Zamawiajacy nie odsyta nadestanych ofert.

5. O wyniku wyboru oferty Zamawiajgcy informuje wszystkich, ktdrzy ztozyli oferty.

6. Do niniejszego zapytania ofertowego ma zastosowanie regulamin Zamawiajgcego dotyczacy realizacji

zamowien w ramach projektu OWES TtOK dostepny na stronie internetowej Zamawiajgcego.
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